T.C.
IGDIR UNIVERSITESI
TURIZM FAKULTESI STAJ ESASLARI

Amag

MADDE 1- (1) Bu esaslarm amaci, I1gdir Universitesi Turizm Fakiiltesi’nde 6grenim géren
ogrencilerin staj uygulamalarinda takip edilmesi gereken ilkeleri belirlemektir.

Kapsam

MADDE 2- (1) Bu esaslar, Igdir Universitesi Turizm Fakiiltesi’nde 6grenim goéren
ogrencilere uygulanir.

Dayanak

MADDE 3- (1). Bu esaslar, 2547 sayili Yiiksekogretim Kanunu ve 18.10.2020 tarih ve 31278
sayili Resmi Gazete ’de yayimlanan Igdir Universitesi On lisans, Lisans Egitim-Ogretim ve Smav
Yonetmeliginin ilgili hitkiimlerine gore hazirlanmstir.

Tammlar
MADDE 4- (1) Bu esaslarda gegen:

a) Universite: Igdir Universitesini,

b) Fakiilte: Turizm Fakiiltesini,

c) Dekan: Turizm Fakiiltesi Dekanini,

¢) Boliimler: Turizm Fakiiltesinin Boliimlerini,

d) Boliim Staj Komisyonu: Igdir Universitesi Turizm Fakiiltesi boliimlerinin kurul karariyla
boliim baskanliklarinca 6gretim elemanlar1 arasindan segilen ti¢ kisilik birimi,

e) Fakiilte Sekreterligi: I3dir Universitesi Turizm Fakiiltesi Sekreterligini,

f) Fakiilte Staj Komisyonu: Igdir Universitesi Turizm Fakiiltesi Staj Komisyonunu,

g)Staj: Igdir Universitesi Turizm Fakiiltesi 6grencilerinin yapmak zorunda olduklari, siiresi,
donemi ve esaslar1 bu esaslarda tanimlanan ve yine bu esaslarda belirtilen niteliklerdeki bir
isyerinde ¢aligmay1 kapsayan uygulamayi,

g) Staj Esaslar: I3dir Universitesi Turizm Fakiiltesi Birim I¢i/Birim Dis1 staj uygulamasina dair
esaslari,

h) Staj Koordinatorii: Fakiilte 6grencilerinin Fakiilte Staj Komisyonu kararlar1 dogrultusunda
staj ve egitim yapmalarin1 koordine etmekle gorevli Fakiilte Dekan Yardimcisini,

1) Stajyer: Yonergede yazili esaslar ¢ercevesinde staja baglamis 6grenciyi,

i) Staj Yeri: Ogrencilerin staj faaliyetlerini gerceklestirecekleri 11.maddede belirtilen sartlara
sahip, staj komisyonunca dgrencinin staj yapmasinin uygun bulundugu isletmeleri,

ifade eder.

Staj Zorunlulugu ve Siiresi
MADDE 5- (1) Her 6grenci, mezun olabilmek i¢in staj esaslarindaki hiikiimler uyarinca

yapmas1 gereken staji bagari ile tamamlamak zorundadir. Stajini basari ile tamamlamamis 6grenciye,
tiim derslerinden basarili olsa dahi ¢ikis belgesi veya diploma verilmez.
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(3) Ogrencilerin tamamlamak zorunda olduklari staj siiresi toplam altmis(60) is giiniidiir.

(4) On lisans diplomas1 almak isteyen dgrenciler de bu esaslarm tiim hiikiimlerine uymak
zorundadir. Bu durumdaki 6grencilerde staj siiresi otuz (30) is giintidiir.

(5) Cift Anadal yapan 6grenciler de (toplam 60 is giinii) bu esaslarin tiim hiikiimlerine uymak
zorundadir.

(6) Turizm Rehberligi boliimii 6grencileri Kiiltiir ve Turizm Bakanligi tarafindan hazirlanmis
olan yonergeye uygun olarak Tirkiye Turuna katilmak zorundadir. Bu sebeple staj zorunluluklar
yoktur. Turizm Rehberligi 6grencileri toplamda 60 is giiniinii asmamak kosulu ile 11.maddede
belirtilen yerlerde de staj yapabilirler.

(7) Fakiilteye dikey ya da yatay ge¢is yolu ile kayit yaptiran 6grencilerin daha 6nce 6grenim
gordiikleri akademik birimde yapmis olduklari stajlarini belgelendirmeleri zorunludur. Bu
ogrencilerin daha dnce yapmis olduklari stajlar Staj Komisyonunun uygun gérmesi durumunda kabul
edilir. Bu 6grencilerden staj eksigi olanlar bu esaslar hiikiimlerine gore stajlarin1 tamamlamak
zorundadirlar.

(8) Erasmus kapsaminda ya da herhangi bir organizasyonla yurt disina giden 6grenciler
caligmalarinin zorunlu staj kapsaminda sayilmasini talep ediyorsa bu esaslarin 10.maddesi uyarinca
Staj Komisyonu tarafindan belirlenecek belgeleri ilan edilen siireler i¢erisinde Turizm Fakiiltesi’ nin
Ogrenci lsleri Biirosu’na teslim etmek zorundadirlar. Erasmus kapsaminda yurt dismna giden
ogrenciler icin staj donemi zorunlulugu aranmaz.

(9) Ogrencinin staj yapacag1 birim isletme tarafindan belirlenir. Haftalik izin giinii haricinde,
herhangi bir nedenle (saglik, ticretsiz izin vb.) staj yapilan isletmeden alinan izinlerin staj devam
cizelgesine islenmesi zorunludur. Ogrenci kullandig1 fazladan izin giinleri kadar ek is giinii calisarak
toplam staj giiniinii 5.maddenin 3.fikrasinda belirtilen siireye tamamlamak zorundadir.

Staj Donemi

MADDE 6- (1) Ogrenciler, stajlarini, Igdir Universitesi tarafindan her egitim- 6gretim yili i¢in
yayinlanan Akademik Takvimde belirtilen Giiz ve Bahar Yariyili “Yariyill Sonu Sinavlar1” bitis
tarihi ile takip eden egitim-6gretim donemi baslangi¢ tarihi arasinda olmak sartiyla staj
komisyonunca belirlenen tarihler arasinda yaparlar. Giiz donemi sonunda staj yapacak 6grenciler
sadece Igdir Universitesi biinyesindeki birimlerde staj yapabilirler.

(2) Miifredatta yer alan tiim derslerden basarili olarak mezuniyet asamasina gelen ancak
zorunlu stajlarin1 tamamlayamayan ogrenciler stajlarini, bir isletme biinyesinde sigortasi is yeri
tarafindan yapilmak {izere sigortali ¢alismalar1 halinde bu ¢aligmalarini staj olarak saydirabilirler. Bu
durumdaki 6grenciler i¢in son girdikleri sinavin tarihinden sonra ¢alismis olmak sartiyla belirli bir
staj donemi kosulu yoktur.

(3) Staj Dénemi disinda yapilan staj ve ¢alismalarla ilgili basvurular degerlendirmeye alinmaz.

Yetkili Birimler

MADDE 7- (1) Staj, Boliim Baskanliklarinca atanan B6liim Staj Komisyonunca yiiriitiiliir.
Staj yerlerinin belirlenmesi ve 6grencilerinin bu yerlere dagiliminda ve stajin takip ve sonucunun
degerlendirilmesinde boliim staj komisyonu yetkilidir.

(2) Stajin baslayis ve bitirilisi ile ilgili usul ve isleyis konularinda, bolim diizeyinde 3
staj komisyonu, Fakiilte diizeyindg.iseFakiilte.Stah Komisyonu,yetkilidir. mt
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(3) Stajin yiiriitilmesinde boliim staj komisyonu boliim baskanliklarina, Fakiilte Staj
Komisyonu ise Dekanliga kars1 sorumludur.

Stajin Yiiriitiilmesi Ile Tlgili Genel Esaslar

MADDE 8- (1) Staj yapilacak yerin 11.madddedeki sartlar1 tasiyan isyerleri olmak {izere
Ogrenci tarafindan bulunmasi gerekmektedir.

(2) Ogrenciler staj basvurularini, Béliim sekreterliginden ya da Fakiilte web sitesinden temin
edecekleri bir form dilekg¢e (Ek 2: Staj Bagvuru Formu) ile yaparlar. Ogrenciler, bu form dilekg¢eye
(Ek 1) dekanlik yazisin1 da ekleyerek staj yapacaklari kuruma/kurulusa basvururlar.

(3) Bu maddede belirtilen belge islemlerini tamamlayarak staja gidecek 6grenci, isletmedeki
yoneticinin dolduracagi ve stajyer 6grenci hakkindaki goriislerinin yer alacagi “Kurum Staj
Degerlendirme Formu” ile “Stajyer Ogrenci Devam Cizelgesi”ni isletmeye elden teslim eder.
Kurum Staj Degerlendirme Formu ve Stajyer Ogrenci Devam Cizelgesi kapal zarf icerisinde
ogrenci tarafindan staj dosyasina eklenerek ilan edilen tarihlerde staj komisyonuna teslim edilir.

(4) Staj yapan ogrencilerin sigortalari, stajda gecirecekleri siireler dikkate alinarak Igdir
Universitesince yaptirilir.

(5) Ogrenciler, sigortalar: is yeri tarafindan yapilmak iizere sigortali calismalar1 halinde bu
caligmalarini staj olarak saydirabilirler. Bu durumdaki 6grenciler, staj dosyalarina Kadrolu Staj
Dilekgesi ve ekinde SGK onayl1 ya da internetten alinarak staj yapilan Isletme tarafindan onaylanmis
sigorta dokiimlerini de eklemek zorundadir.

Stajin Tamamlanmasi - Evrak Teslimi

MADDE 9- (1) Stajyer, stajlarin bitiminde, staj degerlendirme raporu, kapali ve onayli bir
zarficindeki “Kurum Staj Degerlendirme Formu” ve “Stajyer Devam Ogrenci Cizelgesi” ile diger staj
evraklarindan olusan “STAJ DOSYASI’ni, donem basladiginda ilan edilen tarihlerde staj
komisyonuna bizzat elden teslim etmekle yiikiimliidiir.

(2) Stajlarla ilgili evrak teslim edilirken; 6grencinin staj yaptigi isletme ve staj ¢alismalari
hakkinda en az 3 sayfalik Ogrenci Staj Degerlendirme Raporunu da staj komisyonuna teslim etmek
zorundadir.

Staj Degerlendirme Raporu

MADDE 10- (1) Staj Degerlendirme Raporu, asagidaki basliklar altinda en az ii¢ sayfaya
sigacak sekilde, iki yana yash 12 punto, Times New Roman karakterli ve basliklar kalin olacak
sekilde hazirlanmalidir.
|.GIRIS
Staj yapilan isletme ile ilgili degerlendirme yapilarak, isyeri ile ilgili bilgiler yer almalidir. Isyerinin
konumu, kapasitesi, hedefkitlesi, pazar konumu, miisteri yapisi ve fiziksel 6zellikler bu baglik altinda
yazilmalidir. Ayrica staj yapilan departmanin 6zellikleri, ¢alisan sayisi, yapilan islemler, ast {ist
iliskileri ve miisterilerle iliskiler bu kisimda yazilmalidir.

Il. HAFTALIK CALISMA RAPORLARI

Bu boéliimde 6grencinin ilgili departmanda yaptigi isler, stajdan edinilen bilgi ve deneyimleri haftalik
olarak degerlendirilir. Stajin katkisinin bilgi ve deneyim agisindan degerlendirilmesi bu k]mmda
yapilacaktir. Bunlarin igerisinde teorik bilginin uygulama imkan1 yabanci dil etkisi gibi agllard
uygulamasi spesifik drnekler halinde haftalik olarak degerlendirilmelidir. ]
I1l. SONUC VE ONERILER Bu belge giivenli elektronik imza ile imzalanmistir. =
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Yapilan stajin sonug itibariyle ne derece islevsel oldugu daha sonraki sektorel deneyimler i¢in nasil
bir kazanim saglandigi, sektore ve yiiksekdgretim kurumuna yonelik Oneriler bu kisimda
degerlendirilmelidir.
Staj Yeri
MADDE 11- (1) Stajlar; dgrencilerin almis olduklart egitim ve kazandiklar1 bilgi ve
becerilerini uygulayarak gelistirebilecekleri nitelikteki Yurti¢i ve Yurtdis1 Turizm Isletmelerinde
yapilabilir.
(2) Ogrencilerin staj yapabilecekleri yerler, asagida belirtilmistir:
a) Turizm isletme belgeli oteller
b) Ozel belgeli ve butik oteller
c) Bes yildizli tatil koyleri
¢) A,B,C grubu seyahat acenteleri ve tur operatorleri
d) Yat, Marina ve Kruvaziyer Isletmeler
e) Bagimsiz galisan turizm belgeli yiyecek-igecek isletmeleri
f) Endistriyel (Catering) ve ziyafet (Banket) yiyecek-igecek isletmeleri
g) Termal tedavi hizmetleri sunan turizm belgeli konaklama isletmeleri
g) Staj komisyonunun uygun gorecegi diger isletmeler
(3) Fakiilte ogrencileri yapmak zorunda olduklari stajlarini, normal o6gretim programini
aksatmayacak sekilde, bu maddenin 2.fikrasinda belirtilen isletmelerde yurtdisinda da
yapabilirler. Ogrenci, yurtdisi kabul belgesini ilgili Staj Komisyonuna verir. Bu talepler, Staj
Komisyonu tarafindan degerlendirilir ve yurt disinda staj yapilip yapilmamasina karar verilir.
Stajyerin Yiikiimliiliikleri
MADDE 12- (1) Stajyer, staj siiresince, 6grencilik yiikiimliiliiklerine ve staj yaptig1 igyerinin
kurallarma uymak durumundadir. Isyeri kurallarina uymayan stajyerler hakkinda isletme
yonetiminin talep etmesi halinde “Ogrenci Disiplin Yonetmeligi” ¢ergevesinde disiplin
sorusturmasinin agilmasi ilgili bolim Baskanliklarinca istenebilir. Bu durumda 6grencinin yaptigi

staj, komisyonca kabul edilmeyebilir.

(2) Stajyer Ogrenci, gerektiginde bolim baskaninin gorevlendirecegi staj komisyonu
tiyesi/iiyeleri tarafindan staj yerlerinde denetlenebilir.

(3) Stajyer, staj evraklarinin zamaninda isletmeye ve staj bitiminde boliime ulastirilmasindan
bizzat kendisi sorumludur.

Sinavlar ve Itirazlar

MADDE 13- (1) Staj Komisyonu gerekli gérmesi halinde staj yapan Ogrencileri mulakata
alabilir. Miilakat s6z konusu oldugunda, sinav tarihleri, Staj Komisyonunca 6nceden ilan edili R
(2) Stajlarin degerlendirilmesinde, staj evraklarinin diizeni, staj degerlendirme raporu ve

degerlendirme formu goéz oniinde, ulungurulanak..:Staj.Qnay. Formu” doldurulur. Bu kap o
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gerekli incelemeleri yapan Staj Komisyonu stajin kabuliine ya da reddine iliskin kararini en fazla iki
hafta i¢erisinde Fakiilte staj komisyonuna bildirir ve boliim duyuru panosunda ilan edilir.

(3) Staj1 reddedilen 6grenci, red kararinin ilan edilmesinden itibaren bir hafta igerisinde Fakiilte
Staj Komisyonuna itiraz edebilir.

Kontrol ve Bildirim Yiikiimliiliigii

MADDE 14- (1) 5510 sayil1 Sosyal Sigortalar Ve Genel Saglik Sigortasi Kanunu gergevesinde
zorunlu ara staja ve isbasi egitimine tabi tutulan 6grencilerin sigortalilik bakimindan tescilli olup
olmadig1 kontrol edilir.

(2) Yapilan kontrol sonucunda, sigortasiz oldugu tespit edilen &grenciler, boliim staj
komisyonunca Dekanliga bildirilir.

Hiikiim Bulunmayan Haller

MADDE 15- (1) Bu esaslarda hiikiim bulunmayan hallerde; Igdir Universitesi Staj Y&nergesinin
ilgili hitkiimleri ile Staj Komisyonu ve ilgili Senato kararlar1 uygulanir.

Yiirirlik

MADDE 16- (1) Bu esaslar, Igdir Universitesi Senatosu tarafindan kabul edildigi tarihte
yurtrlige girer.

(2) Igdir Universitesi Senatosu tarafindan gerekli goriildiigii hallerde bu yonergede degisiklik
yapilabilir. Yapilan degisiklikler, staj baslamadan 6nce 6grencilere duyurulur.

Yiiriitme

MADDE 17- (1) Bu esaslari, Igdir Universitesi Turizm Fakiiltesi Dekani yiiriitiir.
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(EK-1) (Ogrenci ve Staj Komisyonu Tarafindan Doldurulacaktir.)

T.C.
IGDIR UNIiVERSITESI
Turizm Fakiiltesi Dekanhgi

Sayin Yetkili,
Igdir Universitesi Turizm Fakiiltesi Boliimlerinin Lisans Egitim Programlarinda, grencilerin
derslerine ilaveten, 1. siniftan sonra_60 (altmis ) is giinii staj yapma zorunlulugu bulunmaktadir.

‘ Asagida Adi, Soyadi ve Bolimii Dbelirtilen Fakiiltemiz = 6grencisi  stajin
Isyerinizde/Kurumunuzda yapmak istemektedir.

Ogrencimizin Stajim Isyerinizde/Kurumunuzda yapmasini uygun gdérmeniz halinde, ekte
gonderilen Staj Bagvuru Formundaki ilgili yerleri doldurarak antetli ve kaseli onayinizla birlikte

Fakiiltemiz Dekanligina/Yiiksekokulumuz Miidiirliigiine géndermenizi rica ederim.

Bu vesile ile verdiginiz destek icin Sahsiniza ve Kurumunuza tesekkiirlerimi sunar,
islerinizde basarilar dilerim.

Not: 5510 sayih SGK Kanunu geregi, staj yapacak 4grencinin Is Kazas1 ve Meslek Hastalig
Sigortasi Universitemiz tarafindan yaptirilacaktir.

Turizm Fakiiltesi Dekanhg

OGRENCININ
Ad1 ve Soyadi

Bolumi/Sinifi

Ogrenci Numaras1

Staj Stiresi | is glinii
Staj Donemi 20...... /20....Yaz/Kis Donemi
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(EK-2) (Ogrenci ve Staj Komisyonu Tarafindan Doldurulacaktir.)

STAJ BASVURU FORMU

| BUBOLUM OGRENCI TARAFINDAN DOLDURULACAKTIR.

TURIZM FAKULTESI STAJ KOMiISYONU BASKANLIGI’NA

................................... stajimi ad1 gecen Isyeri/Kurumda yapma hususunda miisaadenizi
arz ederim.

Adi, Soyadi :
Imza :

T.C.Kimlik NO:
Ogrenci No
Adres

Telefon

Ev

GSM

| BUBOLUM STAJ KOMISYONU BASKANI/UYESI TARAFINDAN DOLDURULACAKTIR. |

Ogrencinin  Stajim ad1 gecen Isyeri/Kurumda yapmasi1 uygundur.
Staj Komisyonu Bagkani
Adi, Soyad:

Imza
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(Is Yeri Tarafindan Doldurulacaktir.)

STAJ BASVURU FORMU
IGDIR UNIVERSITESI
Turizm Fakiiltesi Dekanhgina
IGDIR
Fakiilteniz ... Bolimil .......ocooveviiiieiieen, okul numarali
oY 4 1S 1 o1 ) ‘nin bagvurusu tarafimizdan incelenmis olup;
Stajini ..... S U - S tarihleri arasinda ..........cccoeeeveenenne is giinii olarak asagida

saglanan imkanlarla Kurumumuzda/isyerimizde yapmasi uygun goriilmiistiir.

Bilgilerinize ve geregini arz/rica ederim.

(Yetkili isim, Imza ve Isyeri kasesi)

Isyerinin Ad1

Adresi

| Stajla flgili Kurum Yetkilisi: |

| Telefonu : |
Faks1

| E-Posta Adresi

Isyeri/Kurum Tarafindan Ogrenciye Saglanacak imkanlar Evet Hayir
Yemek

Yol

Ucret

Diger

Not: Bu form Isveren/Kurum tarafindan onaylandiktan sonra 6grencimiz araciligi ile ilgili Béliim/
Fakiilte/Yiiksekokul Sekreterligine gonderilecektir

Ol
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Fotograf

(EK-3) (Is Yeri Tarafindan Doldurulacaktir.)

IGDIR UNIVERSITESI

.......................................... Fakiiltesi/Yiiksekokulu
..................................................................... Boliimii

KURUM STAJ DEGERLENDIRME FORMU

o (1.Kopya)
GIZLIDIR
Ogrencinin Adi VE SOYadl  f.....iiiiiii i
Sinif ve Ogrenci No e e
Kurumun Adi ve Adresi OSSN
Ise Baslayis ve Bitis Tarihleri ©............ooouiiiiieii e
Sta) SUIEST vvvvvevvevieieievie s Is Giinii

Ogrencinin |Cahisma Ise Devam [Basari

Cahistig1 Siiresi Gosterdigi Notu Notu |Diisiinceler

Boliim (Hafta) lgi
Ogrencinin stajda sorumlu oldugu ¢alismalar :
Notlar: Yetkili Amirin :

Adive Soyadi t....ooviiiiiiiiiiiiiiiiiiinnn.

A: Cok Basarih
B: Basarih Unvanm S,
C: Yeterli .
D: Basarisiz Miihiir ve Imza: Tarih

Not: Ogrencinin staj1 bittikten sonra bu belgenin doldurularak birinci kopyanin kapali zarf i¢inde
ogrenciye teslim edilmesi ve ikinci kopyasinin kurumda saklanmasi rica olunur.
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of
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(EK-3) (is Yeri Tarafindan Doldurulacaktir.)
IGDIR UNIVERSITESI

.......................................... Fakiiltesi/Yiiksekokulu

..................................................................... Bolimii

KURUM STAJ DEGERLENDIRME FORMU

(2.Kopya)

GIZLIDIR
Ogrencinin Adi VE SOYAd1  1....iieiiii e,
SIIF Ve OBrenci NO  fo..ieii e,
Kurumun Adi ve Adresi PPt
Ise Baslayis ve Bitis Tarihleri .. .......oooiiuiiiii et
Staj Siiresi  Is Giinii

Ogrencinin  |Caligma Siiresi [[se Devam [Basari

Calistigt (Hafta) Gosterdigi  [Notu Notu  |Diisiinceler

Boliim Mlgi

Ogrencinin stajda sorumlu oldugu ¢aligmalar :

AdiveSoyadi:.......coooiiiiiiiiii,

A: Cok Basaril

B: Basarili Unvani:.........oocooiviiiiinnann
C: Yeterli D:

Basarisiz Miihiir ve Imza: Tarih :

Not: Ogrencinin staj1 bittikten sonra bu belgenin doldurularak birinci kopyanin kapali zarf i¢inde
ogrenciye teslim edilmesi ve ikinci kopyasiin kurumda saklanmasi rica olunur.

Bu belge giivenli elektronik imza ile imzalanmistir. Dkel i
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