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1.SUREC GiRDILERI
> llgili Evrak ve Belgeler

YV VY

2.SUREC CIKTILARI

Tasinir islem Fisleri
Muhasebe islem Fisi
Odeme Emri

Tasinir istek Belgesi

3.ILGiLI KANUN MADDELERI

5163 Tasinir Mal Yonetmeligi

VVVY

5018 Kamu Mali Yénetim ve Kontrol Kanunu
Merkezi Yonetim Harcama Belgeleri Yonetmeligi
Igdir Universitesi Tasinir Mal Yonergesi

4.KULLANILAN DOKUMANLAR

Fatura-irsaliye

Yoénetim Harcama Belgeleri
Muayene ve Kabul Tutanagi
Merkezi Yonetim Harcama Belgesi

YV V VYV

5.KULLANILAN KAYNAKLAR

Bilgisayar, Bilgisayar programi
KBS (Tasinir Kayit Sistemi)
Telefon-Fax

Yazici

Ofis

YV VVY

HAZIRLAYAN

KONTROL EDEN

ONAYLAYAN

Aydin Giiven INCEDAL
insaat Teknikeri

Nedim DUMAN
Daire Baskan Vekili

Prof. Dr. Mehmet Hakki ALMA
Rektor
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Tasinir Kayit Yetkilisi

A4

Tasinirlar, tedarikgi firma tarafindan fatura /irsaliye ile
birlikte Tasinir Kayit Yetkilisine teslim edilir

\l, Muayene Kabul

Teslim alinan tasinirlar Muayene Kabul Komisyonu
Komisyonu tarafindan incelenir

Muayene Kabul

Hayir Tasginirlar istenilen kalite )
' ve teknik dzelliklere uygun Komisyonu
u?
Evet v
Taginirlann ~ &zelliklerine  gére  (dayanikli- Taginir Kayit Yetkilisi

tiiketim) Ambarlara koyulur

2 niisha Satinalma-TiF Tasinir Kayit Yetkilisi
h (Tasinir Islem Fisi) diizenlenir —\L®

1. nishasi, Muayene & ,4 . s
Kabul Belgesine 2. nishasi 6deme islemleri igin Dogrudan

eklenerek arsivlenir Temin / Ihale yapan birimlere génderilir
Odeme emri ve eki belgelerin

hazirlanmasi/ Strateji Geligtirme Daire Alim Yapan llgili Birim
Baskanligina génderilmesi

Tasinir Kayit Yetkilisi

A4

Halyir

Strateji Gelistirme

Odeme emri ve
eklerinin
kontroli

Daire Bask.

Evet
v Strateji Gelistirme
Gonderme Emrinin  Diizenlenmesi ve
@ Odemenin Yapilmasi Daire Bask
HAZIRLAYAN KONTROL EDEN ONAYLAYAN
Aydin Giiven INCEDAL Nedim DUMAN Prof. Dr. Mehmet Hakki ALMA
Insaat Teknikeri Daire Bagkan Vekili Rektor
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Tasinirlarin Talep
Edilmesi

Tasinir Istek Belgesi Talepleri, Stok
Durumlarina Gore Karsilanir

v

Tasinirlar,  Tasinir  Teslim Belgesi
Dizenlenerek imza karsiligi teslim edilir

v

Tasinir Teslim Belgeleri, Taginirin cinsine goére; Tuketim
Malzeme Cikig / Dayanikli Tasinir Cikis Dosyalarina kaldirilir

Tasinirlarin
devri

Tasinirlarin
Hurdaya

Devredecek Tasinir Servisi, Devir TIF'i
Devir Alacak Taginir Servisi, Devir Aima

gergeklestirilir

Avrilmasi

dizenleyerek  devir  iglemi

Tasinir istek Yetkilileri

Tasinir Kayit Yetkilisi

Tasinir Kayit Yetkilisi

Tasinir Kayit Yetkilisi

Tasinir Kayit Yetkilisi

Tasinir Kayit Yetkilisi

Tasinir Kayit Yetkilisi

Ekonomik omirleri dolan taginirlar
incelenerek, uzman personel tarafindan
tutulan rapora istinaden hurdaya ayrilmasi igin

Komisyon

v

TKY tarafindan diizenlenen Kayittan Disme
Teklif ve Onay Tutanadi Onaylanir

v

Hurda Onayi ¢ikan tasinirlar igin Kayittan Diisme Tasinir islem
Fisi Dizenlenir. Fisin ekine Kayittan Disme Teklif ve Onay
Tutanaginin bir Niishasi baglanarak Uriinler satimak veya
baska kamu kurumlarina verilmek Gzere ambara alinir

Harcama Yetkilisi

Tasinir Kayit Yetkilisi

HAZIRLAYAN KONTROL EDEN

ONAYLAYAN

Aydin Giiven INCEDAL

Nedim DUMAN

ingaat Teknikeri Daire Bagkan Vekili

Prof. Dr. Mehmet Hakki ALMA
Rektor
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Mali yilsonunda stok sayimi yapilir

\

Tasinir Kayit Yetkilisince yapilan ve Tasinir Kayit Kontrol
Yetkilisince onaylanarak yapilan tiim iglemler Yonetmelikte
belirlenen strelerde HYS lizerinden Taginir Konsolide Yetkilisine
gonderilir. Ayrica Ek listeler, imzali cetveller ve belgeler ¢ikti
halinde Tasinir Konsolide Yetkilisine teslim edilir.

}

Harcama Birimlerinden Tasinir  Mal
———p | Yonetim Hesabinin génderilmesi

!

Tasinir Kayit Yetkilisi

Tasinir Kayit Yetkilisi

Harcama Birimleri

Hayir
Tasinir Konsolide
Yetkilisi
Evet
Biitiin harcama birimlerinin mal yénetim Tasinir Konsolide
dénemi hesaplarinin konsolide edilmesi Yetkilisi
Tasinir kesin hesap / icmal
cetvellerinin ¢ikariimasi Tasinir Konsolide
Yetkilisi
HAZIRLAYAN KONTROL EDEN ONAYLAYAN
Aydin Giiven INCEDAL Nedim DUMAN Prof. Dr. Mehmet Hakki ALMA
Insaat Teknikeri Daire Baskan Vekili Rektor




