IGDIR UNIVERSITESI
IS AKIS SEMASI

Birim Ad1 : Bilgi islfam Daire Baskanhg Form No : BIDB. R001
Faaliyet/Siire¢  : Tasimr Is Akis Evrak Siireci Sayfa Sayis1 : 4
1.SUREC GIRDILERI 2.SUREC CIKTILARI
> Ilgili Evrak ve Belgeler > Tasinir Islem Fisleri
>  Muhasebe Islem Fisi
>  Odeme Emri
>  Tasmir istek Belgesi

3.ILGILIi KANUN MADDELERI

> 5163 Tasinir Mal Yonetmeligi
» 5018 Kamu Mali Yonetim ve Kontrol Kanunu
» Merkezi Yonetim Harcama Belgeleri Yonetmeligi
> Igdir Universitesi Taginir Mal Yénergesi

4. KULLANILAN DOKUMANLAR

»  Fatura-irsaliye , Yonetim Harcama Belgeleri, Muayene ve Kabul Tutanagi, Merkezi Yénetim

Harcama Belgesi

5.KULLANILAN KAYNAKLAR

Bilgisayar, Bilgisayar programi
KBS (Tasinir Kayit Sistemi)
Telefon

Yazicl

VVYVYY

HAZIRLAYAN KONTROL EDEN ONAYLAYAN

Ogr. Gor. Metehan Giinde

Ramazan KARADAG Vakif AKKUS
Daire Bagkant

Bilgisayar Isletmeni Sube Midiirii




IGDIR UNIVERSITESI
EVRAK KAYIT VE ARSIV BiRiMi
TASINIR SURECI IS AKIS SEMASI

Satin ALMA

iS AKISI SORUMLULAR
Tasinirlar, tedarikgi firma tarafindan fatura /irsaliye ile
birlikte Tasinir Kayit Yetkilisine teslim edilir TKY o
(Tasinir Kayit Yetkilisi)
\l/ MKK
Teslim alinan tasinirlar Muayene Kabul (Muayene Kabul Komisyonu)
Komisyonu tarafindan incelenir
Hayir Taginirlar istenilen kalite MKK
] ve teknik 6zelliklere uygun
mii?
Evet Vv
Tasinirlarin ~ Ozelliklerine  goére  (dayanikli- TKY

tiketim) Ambarlara koyulur

2 niisha Satinalma-TiF
| (Tasinir Islem Fisi) diizenlenir \l,@ TKY
1. ntshasi, Muayene } .
Kabul Belgesine 2. nishasI 6deme iglemleri icin Dogrudan TKY

eklenerek arsivienir Temin / Ihale yapan birimlere génderilir

v

Odeme emri ve eki belgelerin
hazirlanmasi/ Strateji Geligtirme Daire

Baskanhgina génderilmesi Alim Yapan ligili Birim
Hajyir
Strateji
Odeme emri ve Gelistirme
eklerinin Daire Bagk
kontroli
Evet
Strateji
Gelistirme
Gonderme Emrinin  Dlzenlenmesi ve Daire Bagk
Odemenin Yapilmasi
HAZIRLAYAN KONTROL EDEN ONAYLAYAN
Ramazan KARADAG Vakif AKKUS Ogr. Gor. Metehan Giinde
Bilgisayar Isletmeni Sube Miidiirii Daire Bagkani




IGDIR UNIVERSITESI
EVRAK KAYIT VE ARSIV BiRiMi
TASINIR SURECI IS AKIS SEMASI

(Tasinir Cikist)

iS AKISI

SORUMLULAR

Tasinirlarin Talep
Edilmesi

Tasinir Istek Belgesi Talepleri, Stok
Durumlarina Gére Karsilanir

v

Tasinirlar, Tasinir  Teslim Belgesi
Duzenlenerek imza karsiligi teslim edilir

v

Tasinir Teslim Belgeleri, Tasinirin cinsine goére; Tiketim
Malzeme Cikig / Dayanikli Tasinir Cikis Dosyalarina kaldirilir

EN
N l

Tasinirlarin
devri

Tasinirlarin
Hurdaya
Avrilmasi

Devredecek Tasinir Servisi, Devir TiF'i
D_evir Alacak Tasinir Servisi, Devir Aima
TIFi  dizenleyerek  devir islemi

gergeklestirilir

Ekonomik omuirleri dolan tasinirlar
incelenerek, uzman personel tarafindan
tutulan rapora istinaden hurdaya ayrilmasi icin

v

TKY tarafindan diizenlenen Kayittan Digsme
Teklif ve Onav Tutanadi Onavlanir

v

Hurda Onayi ¢ikan tasinirlar igin Kayittan Diisme Tasinir islem
Fisi Duzenlenir. Fisin ekine Kayittan Disme Teklif ve Onay

Taginir istek Yetkilileri

TKY

TKY

TKY

TKY

TKY

TKY

Komisyon

Harcama Yetkilisi

r Tutanaginin bir Nushasi baglanarak Urlnler satilmak veya TKY
baska kamu kurumlarina verilmek tizere ambara alinir
HAZIRLAYAN KONTROL EDEN ONAYLAYAN
Ramazan KARADAG Vakif AKKUS Ogr. Gor. Metehan Giinde
Bilgisayar Isletmeni Sube Miidiirii Daire Bagkani




IGDIR UNIVERSITESI
EVRAK KAYIT VE ARSIV BiRiMi
TASINIR SURECI IS AKIS SEMASI

(Yilsonu Islemleri)
IS AKISI SORUMLULAR
TKY
Mali yilsonunda stok sayimi yapilir
Tasinir Kayit Yetkilisince yapilan ve Tasinir Kayit Kontrol
Yetkilisince onaylanarak yapilan tim iglemler Yénetmelikte TKY
belirlenen sirelerde HYS lizerinden Tasinir Konsolide Yetkilisine
gonderilir. Ayrica Ek listeler, imzal cetveller ve belgeler ¢ikti
halinde Tasinir Konsolide Yetkilisine teslim edilir.
. . Harcama
Harcama Birimlerinden Tasinir Mal Birimleri

——» | Yoénetim Hesabinin génderilmesi

!

Hayir Taginir Konsolide Yetkilisi
Evet Taginir Konsolide Yetkilisi
Bitun harcama birimlerinin mal yonetim
dénemi hesaplarinin konsolide edilmesi
\ 4
Tasinir kesin hesap / icmal Tasinir Konsolide Yetkilisi
cetvellerinin ¢ikariimasi
HAZIRLAYAN KONTROL EDEN ONAYLAYAN
Ramazan KARADAG Vakif AKKUS Ogr. Gor. Metehan Giinde
Bilgisayar Isletmeni Sube Miidiirii Daire Bagkani




