IGDIR UNIVERSITESI
IS AKIS SEMASI

Birim Adi : Yapi isleri ve Teknik Daire Baskanhgi FormNo  :YiTDB-A020
Faaliyet/Siireg : Personel Maas Odemeleri Siireci Sayfa Sayisi : 3
1.SUREC GiRDILERI 2.SUREC CIKTILARI
» Terfi Listesi, BES Giris Tutanagi » (Odeme Emri Belgesi, Banka Listesi
» Mahkeme Kararlari, Saghk Raporlari > Bordro, Sendika Kesinti Listesi
> Atama Kararnamesi » Bordro Icmal, BES Kesinti Listesi
> Hareket Onay Belgesi » Kira Kesinti Listesi
> Lojman Giris Tutanagi » Nafaka ve icra Kesinti Listesi
> Sendika Uyelik Formu > Diger Cesitli Kesinti Listeleri

3.ILGiLI KANUN MADDELERI

657 Sayili Devlet Memurlari Kanunu

2547 Sayih Yiiksekogretim Kanunu

2914 Sayih Yiiksekogretim Personel Kanunu

5510 Sayih Sosyal Sigortalar Ve Genel Saglik Sigortasi Kanunu

VVVY

4.KULLANILAN DOKUMANLAR

Terfi Listesi, Saglik Raporu, Banka Listesi
Mahkeme Kararlari, Odeme Emri Belgesi
Sendika Uyelik Formu, Bordro

Lojman Giris Tutanagi, Bordro icmal
Atama Kararnamesi, Hareket Onay Belgesi
Sendika Aidatlari, Kesinti Dokiimanlari

YVVVYVVYYVY

5.KULLANILAN KAYNAKLAR
Bilgisayar, Bilgisayar programi
KPHYS (Kamu Personel Harcamalari Yonetim Sistemi)
Telefon-Fax

Yazici
Ofis

YV VVY

HAZIRLAYAN KONTROL EDEN ONAYLAYAN

Aydin Giiven INCEDAL Nedim DUMAN Prof. Dr. Mehmet Hakki ALMA
insaat Teknikeri Daire Baskan Vekili Rektor




IGDIR UNIVERSITESI
YAPI iSLERI VE TEKNiK DAIRE BASKANLIGI

PERSONEL MAAS ODEMELERI SURECI iS AKIS SEMASI

is AKISI

SORUMLULAR

Her Ayin 1-8 arasinda KPHY S Kamu Personeli
Harcama Yonetim Sistemine Girilerek
Giincellemeler Yapilir

v

Ay iginde gergeklesen terfiler, Personel Daire Bagkanligindan gelen terfi
kararlari incelenerek her ayin 1-87i arasinda KPHY'S sistemine [glenir

y
Ay iginde gelen mahkeme kararlarmna gore ilgili personel i¢in nafaka ve icra
kesintileri, Kira Kesintileri ve BES Kesintileri KPHYS sistemine 1$Ienir

Personelin ay icindeki 7 giinii agan saglik raporlar1 KPHY'S
sistemine Islenir

y

Nakil veya A¢iktan atanan personelin atama ve nakil belgeleri
bilgileri KPHYS sistemine Islenir

v

Terfiler, Kira, izinler , BES ve Cesitli Kesintiler KPHY'S sisteminde
kontrol edildikten sonra personel maas hesaplatma islemi yapilir

KPHYS sisteminden Odeme Emri Belgesinin diizenlenir ve onaya
gonderilir

y
Gergeklegtirme

Gorevlisi Onayl

Veri Giris Gorevlisi

Veri Giris Gorevlisi

Veri Giris Gorevlisi

Veri Giris Gorevlisi

Veri Giris Gorevlisi

Veri Giris Gorevlisi

Veri Giris Gorevlisi

Veri Giris Gorevlisi

Gercgeklestirme

v
Harcama Yetkilisi . ..
0 Gorevlisi
nayl
Veri Giris Gorevlisi
Gercgeklestirme
Gorevlisi
Harcama Yetkilisi
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Aydin Giiven INCEDAL Nedim DUMAN Prof. Dr. Mehmet Hakki ALMA
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is AKISI SORUMLULAR
1
v Veri Giris Gorevlisi,
KPHYS sisteminden onaylanan Odeme Emri belgesi ve eklerinin Gergeklestirme

¢iktilar 1slak imzaya sunulmak iizere 2 niisha olarak alinir

Gorevlisi, Harcama
l Yetkilisi

Gerceklestirme
Gorevlisi Imzasi

‘
Harcama Yetkilisi

Imzasi

h 4

Onaylanan Odeme Emri belgesi ve
ekleri Strateji ve Gelistirme Daire

Bagkanligina Teslim Edilir Veri Girig Gorevlisi
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