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A. KADRO VEYA POZISYON BILGILERI
Birimi [lahiyat Fakiiltesi
Unvam Ogretim Gorevlisi
Siifi Akademik
Igdir Universitesi {ist yonetimi tarafindan belirlenen amag ve
ilkelere uygun olarak birimin vizyonu ve misyonu dogrultusunda
Gorevi egitim ve 0gretimi gerceklestirmek i¢in gerekli tiim faaliyetlerin

etkinlik ve verimlilik ¢ercevesinde yliriitiilmesi i¢in caligmalar
yapmak.

Birim Yoneticisi

Bolim Baskani, bolim baskan yardimcist ve anabilim dal
bagkani tarafindan verilen gorevleri yerine getirmek, bilimsel
faaliyetler ve caligmalar yapmak.

Bagh Bulundugu Dekan / Dekan Yardimcist / Bolim Bagkani / Boliim Bagkan
Yonetici/ Yoneticileri Yardimcisi / Anabilim Dali Bagskanina karst sorumludur
Vekalet Edecek Unvan | Ogretim Gorevlisi
B. ATANACAKLARDA ARANACAK OZELLIKLER
Egitim Diizeyi Lisans

C. GOREV /ISLERE iLiSKIN BiLGILER

Gorevin Kisa Tanim

Igdir Universitesi iist yonetimi tarafindan belirlenen amag ve
ilkelere uygun olarak birimin vizyonu ve misyonu dogrultusunda
egitim ve 6gretimi gerceklestirmek icin gerekli tiim faaliyetlerin
etkinlik ve verimlilik ¢ercevesinde ylriitiilmesi i¢in caligmalar
yapmak.

Gorev/Yetki ve
Sorumluluklar:

1. Mevcut potansiyelinin timiinii kullanarak birimin ve
bulundugu boéliimiin amag ve hedeflerine ulasmaya caligmak,

2. Birimin kalite sistemi biinyesinde kendi sorumlulugunda
belirtilen faaliyetleri yerine getirmek,

3. Sorumlusu oldugu dersler ve laboratuvarlar igin fakiilte
Dekaninin talep ettigi bilgileri ve dokiimanlar1 vermek,

4. Her yariyil sonunda sorumlusu oldugu dersler i¢in 6grenciler
tarafindan doldurulan ders degerlendirme formu sonuglarina
gore 1yilestirme caligmalart yapmak, etmelerini saglamak,
ihtiya¢ durumunda farkli gorevler i¢in goérevlendirme ve
bunlara ait yetki ve sorumluluklar belirlemek.

5. Yiiksek Ogretim Kanunu ve Yd&netmeliklerinde belirtilen
diger gorevleri yapmak,

6. Kendini akademik ac¢idan siirekli gelistirmek; ders dist
diizenlenen etkinlik/faaliyetlere katki saglamak; sosyal
sorumluluk projeleri yapmak, topluma 6nder ve 6grencilerine
yararli olma ¢abasi iginde olmak,

7. Yillik akademik faaliyetlerini Boliim Baskanina sunmak,

8. Ders ve akademik damigmanlik ile ilgili sorumluluklarini
titizlikle yerine getirmek,
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9. Her yariy1l sonunda verdigi derslere ait yoklama ¢izelgesini,
smav evraklarini (Soru kagitlar, cevap kagitlari, puanlanmis
cevap anahtari, imzal sinav sonu¢ raporu, sinav yoklama
tutanagi) Arsiv Sorumlusuna teslim etmek,
10. Gorev ve sorumluluklarini yerine getirirken Planlayarak
Uygulamak ve uygulama esnasinda gerekli Kontrolleri
yaparak, sonuca ulasmaya engel olacak risklere kars1 gerekli
Onlemleri almak.
11. Dekan / Miidiir ve Bolim Baskani’nin verdigi gorevleri
yapmak
. 1. 657 Sayili Devlet Memurlar1 Kanunu
g%lliliigl?;s;;gvzuat 2. 2547 Sayili Yiiksekogretim Kanunu

3. Universitelerde Akademik Teskilat Yonetmeligi

ONAY




