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IĞDIR ÜNİVERSİTESİ
Tuzluca Meslek Yüksekokulu Mali İşler İş Akış 

Şemaları

 Birim Adı: Tuzluca Meslek Yüksekokulu                                                   Form No:
 Faaliyet/Süreç:                                                                                             Sayfa Sayısı:

                          1.SÜREÇ GİRDİLERİ
 •Terfi Bilgileri Listesi
 •Personel Bildirimi
 •Kesinti Listeleri
 •Kira Kesinti Listesi
 •İcra Kesinti Listesi
 •Bordro İcmal

                           2.SÜREÇ ÇIKTILARI
 •Ayrıntı Listesi Kontrol Dökümü
 •Gönderme Emri
 •Gönderme Emri Teslim Tutanağı
 •KBS Banka Listesi
 •Ödeme Belgeleri
 •KBS Bordro Dökümü

                                                                      İLGİLİ KANUN MADDELERİ
  •657 Sayılı Devlet Memurları Kanunu
 •4505 Sayılı Temsil Tazminatı Ödenmesi Hakkında Kanun
 •6245 Sayılı Harcırah Kanunu
 •2489 Sayılı Kefalet Kanunu
 •4688 Sayılı Kamu Görevlileri Sendikaları ve Toplu Sözleşme Kanunu
 •5434 Sayılı Türkiye Cumhuriyeti Emekli Sandığı Kanunu
 •5510 Sayılı Sosyal Sigortalar ve Genel Sağlık Sigortası Kanunu
 • 2914 Sayılı Yükseköğretim Personel Kanunu,
 • 375 Sayılı Kanun Hükmünde Kararname
 •5510 Sayılı Sosyal Güvenlik Kurumu  Kanun
 •Yabancı Dil Tazminatı Miktarlarının Tespitine İlişkin Esasları

                                                              KULLANILAN DÖKÜMANLAR
 •Aylık Bordro Dökümü                                             
 • Aylık Bordro Özet Dökümü
 •Aylık Bordro İcmal                                                   
 • Aylık Personel Bildirimi
 •Kıdem Listesi                                                             
 •  Asgari Geçim İndirimine Ait Bordro
 •Oyak Kesinti Listesi                                                  
 •Sendikan Aidat Kesinti Listesi
 •Akademik Teşvik Ödeneği                                     
 •  Maaş Bordro Kontrol Raporu
 •Banka Listesi Kontrol Raporu                                  
 • Personel Maaş Bilgi Dökümü
 •Vergi Matrak Listesi                             
 •Asgari Geçim İndiriminden Yararlanacak Çocuk Sayısı ve Eş Listesi 

                                                                      KULLANILAN KAYNAKLAR
 •Telefon
 •Bilgisayar, Bilgisayar Programları
 •KBS Sistemi 



IĞDIR ÜNİVERSİTESİ
Tuzluca Meslek Yüksekokulu Mali İşler İş Akış 

Şemaları

Maaş Ödeme Emri Belgesi Hazırlama İş Akış Şemaları


