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BIiRINCi BOLUM
AMAC, KAPSAM, DAYANAK VE TANIMLAR

Amacg

MADDE 1- (1) Bu Yo6nergenin amaci, kaynagina ve edinme yontemine bakilmaksizin Igdir
Universitesi‘ne ait tagmnir mallarin kaydi, muhafazas1 ve kullanimi ile yonetim hesabinin
verilmesi, Akademik ve Idari ydnetim sorumlulartyla bunlar adina gorev yapacak olanlarin
belirlenmesine iliskin esas ve usulleri belirlemektir.

Kapsam

MADDE 2- (1) Bu Yénerge Igdir Universitesi’nin tiim birimlerini ve bunlarin kullanmis
oldugu tasinir mallar1 kapsar.

Dayanak

MADDE 3- (1) Bu Yonerge, 5018 sayili Kamu Mali Yonetimi ve Kontrol Kanununu ile
18.01.2007 tarih ve 26407 sayili Resmi Gazetede yayimlanarak yiiriirliige giren Tasinir Mal
Yonetmeligine dayanilarak hazirlanmistir.

Tammlar

MADDE 4 - (1) Bu Yonergenin uygulanmasinda;
a) Ambar: Universiteye ait tasinirlarm harcama birimlerinde kullanima verilinceye kadar
veya kullanimdan iade edildiginde muhafaza edildigi yeri,
b) Dayanikli tasinirlar: Yonetmeligin Taginir Kod Listesinin (B) boliimiinde gosterilen
makine ve cihazlar ile tasitlar ve demirbaslari,
) Demirbaglar: Belirli bir hizmete tahsis amaciyla edinilen, belli bir siireye tabi olmaksizin
uzun siire kullanilabilen ve kullanilmakla yok olmayan, cesitleri ile kod numaralari
Yonetmeligin Tasinir Kod Listesinin (B) boliimii 255 hesap detayinda yer alan tasinirlari,
¢) Déner Sermaye: Igdir Universitesi Doner Sermaye Isletme Miidiirliigiinii,
d) EBYS: Elektronik Bilgi Yonetim Sistemini,
e) Harcama birimi: Universite biitcesinden 6denek tahsis edilen ve harcama yetkisi bulunan
birimi,
f) Harcama yetkilisi: Universitedeki harcama birimlerinin en iist ydneticisini,
g) HTK: Harcama biriminin kayitlarinda bulunan, hurdaya ayrilmas: diisiiniilen dayanikli
tasimirlar hakkinda karar verecek olan ve en az ii¢ kisiden olusan Hurda Tespit
Komisyonunu,
§) Hurda: Ekonomik dmriinii tamamlamis olan veya tamamlamadig: halde teknik ve fiziki
nedenlerle alimig amaglari dogrultusunda kullanilmasi imkani kalmayan veya tamiri
miimkiin veya ekonomik olmayan arizalar nedeniyle kullanilmasinda yarar goriilmeyerek
hizmet dis1 birakilan taginirlar ile {iretim sirasinda elde edilen kirpinti, dokiintii ve artik
parcalarini,
h) Kanun: 5018 sayili Kamu Mali Yonetimi ve Kontrol Kanununu,
1) KBS : Hazine ve Maliye Bakanlig1 biinyesinde kamu idareleri tarafindan mali islemlere
ait siireclerin takibi i¢in kullanilan Kamu Harcama ve Muhasebe Bilisim Sistemini,
i) Makine ve cihazlar: Cesitleri ile kod numaralari Yonetmeligin Tasinir Kod Listesinin (B)
boliimii 253 hesap detayinda yer alan, iiretim ve hizmet amaciyla kullanilan her tiirlii
makine, cihaz ve aletleri,
J) Rayic bedel: Tasinirlarin degerleme giinii ve yerindeki normal alim ve satim degerini,
k) Rektor: Igdir Universitesi Rektoriinii,
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I) Sanal ambar: Tesis kapsamindaki tasmirlarin yalnizca elektronik ortamda takip
edilebilmesi amaciyla olusturulan ambari,
m) SGDB:Universitenin mali hizmetler birimi olan ve Kanunun 60 1nc1 maddesinde sayilan
gorevleri yerine getiren Strateji Gelistirme Daire Baskanligini,
n) Tagmir giinleri: Universite genelinde tagiir nakliyelerinin planlanmasi ada Rektdr
tarafindan belirlen taginir islemlerinin yapildigi haftanin gilinlerini,
0) Tasinir I inci diizey detay kodu: Yonetmeligin Tasinir Kod Listesinde gosterilen taginir
hesap kodundan sonra gelen iki haneli detay kodunu,
0) Tasinir II nci diizey detay kodu: Yonetmeligin Tasinir Kod Listesinde gosterilen taginir
I inci diizey detay kodundan sonra gelen iki haneli detay kodunu,
p) Tasmir kayit yetkilisi: Tasinirlart teslim alan, sorumlulugundaki ambarlarda muhafaza
eden, kullanicilarima ve kullanim yerlerine teslim eden, Yonetmelik ve bu Yonergede
belirtilen esas ve usullere gore kayitlari tutan, bunlara iliskin belge ve cetvelleri diizenleyen
ve bu hususlarda hesap verme sorumlulugu ¢ercevesinde tasinir kontrol yetkilisi ve harcama
yetkilisine kars1 sorumlu olan gorevlileri,
r) Tasinir hesap kodu: 03.12.2014 tarihli ve 2014/7052 sayili Bakanlar Kurulu Karar1 ile
yiiriirlige konulan Genel Yonetim Muhasebe Y 6netmeligi ¢erceve hesap planinda yer alan
ve taginirin kaydedildigi ilgili hesap kodunu,
s) Tagimir kodu: Tasmirin kayitlarda detayli izlendigi, tasinir hesap kodu ile taginir I ve II
nci diizey detay kodu ve sonraki diizey detay kodlarinin birlesiminden olusan kodu,
s) Tasinir kontrol yetkilisi: Tasinir kayit yetkilisinin yapmis oldugu kayit ve islemler ile
diizenledigi belge ve cetvellerin mevzuata ve mali tablolara uygunlugunu kontrol eden,
Harcama Birimi Taginir Mal Y 6netim Hesab1 Cetvelini imzalayan ve bu konularda harcama
yetkilisine kars1 sorumlu olan gérevliyi,
t) Tasinir: Cesitleri ile kod numaralart Yonetmeligin Tasinir Kod Listesinin (A) ve (B)
boliimlerinde gosterilen taginirlari,
u) Tasitlar: Yolcu ve yiik tasimaciliginda kullanilanlar ile 6zel amagh kullanimlar igin
mubhtelif cihazlarla donatilmis bulunan ve cesitleri ile kod numaralar1 Yonetmeligin Tasinir
Kod Listesinin (B) boliimii 254 hesap detayinda gosterilen tasitlari,
i) TBS : Kamu Harcama ve Muhasebe Bilisim Sisteminin Tagit Bilgi Sistemi modiiliinii,
V) Tesis: Bir makine veya cihazin irettigi enerjiyi, sesi, goriintiiyii ve benzerini ileten,
dagitan veya bir makine veya cihazin gordiigii isi uzaga tasiyan ya da uzaktaki verileri
toplayan, kaydeden makine veya cihazlar arasindaki diizeni saglayan, birbiriyle entegre
makine ve cihazlardan olusan, gerektiginde baska yere tasinabilen ve kullanilamaz hale
gelene kadar sanal ambar kayitlarinda takip edilen, ¢esitleri ile kod numaralarn
Yonetmeligin Tasiir Kod Listesinin (B) boliimii 253 hesap detayinda yer alan sistemleri,
y) TIF: llgili mevzuati ¢er¢evesinde kabul edilerek teslim alinan taginirlarin girisleri ile
tasinirlarin ¢ikis ve ambarlar arasinda devir islemlerinde, dayanikli taginirlarin niteliklerini
degistiren esasli onarim ve ilaveler sonucu deger artislarinda tasinir kayit yetkilisi
tarafindan TKYS’de olusturulan Tasmir Islem Fisini,
z) Tiiketim malzemeleri: Belirli bir hizmetin tiretilmesinde kullanilan, kullanimi sonucunda
tikenen veya bir siire kullanildiktan sonra ilk Ozelliklerini kismen veya tamamen
kaybederek bir daha kullanilamayacak duruma gelen, ¢esitleri ile kod numaralari
Yonetmeligin Tasimir Kod Listesinin (A) bolimii 150 hesap detayinda yer alan
malzemeleri,
aa) Universite: Igdir Universitesini,
bb) Yonetmelik: 18.01.2007 tarih ve 26407 sayili Resmi Gazetede yayimlanarak yiiriirliige
giren Taginir Mal Y6netmeligini,

ifade eder.
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IKINCi BOLUM
GOREVLILER VE SORUMLULUKLARI

Harcama yetkilisi

MADDE 5 -

(1) Tasirlarin etkili, ekonomik, verimli ve hukuka uygun olarak edinilmesinden,
kullanilmasindan, kontroliinden, kayitlarinin Yonetmelikte ve bu Yonergede belirtilen
usullere gore saydam ve erisilebilir sekilde tutulmasini saglamaktan sorumludur.

(2) Harcama biriminden ilisigi kesilen personeli taginir kayit yetkilisine bildirir.

(3) Tasiir kayitlarinin uygun olarak tutulmasi ve tasinir mal yoOnetim hesabinin
hazirlanmas1 sorumlulugunu taginir kayit yetkilisi ve taginir kontrol yetkilisi araciliiyla
yerine getirir.

(4) Tasmurlara iligkin islem ve kayitlarin usule uygun olarak yapilip yapilmadigini kontrol
etmeye ve ettirmeye; kasit, kusur veya ihmal sonucu kirilan, bozulan ve kaybolan
tasinirlarin ilgililerden tazmini i¢in gerekli islemleri yapmaya ve yaptirmaya yetkilidir.

(5) Biriminde ihtiyag duyulan taginir mallarin tedarikini gerekirse ilgili birimlerden talep
eder.

(6) Tasmir kayit yetkilisi ve tasinir kontrol yetkilisini gorevlendirir, akabinde bunlari
SGDB’ye ve Bilgi Islem Daire Bagkanligina bildirir.

(7) Saymm kurulu tiyelerini gorevlendirir.

(8) SGDB tarafindan muhasebe kayitlarina uygunlugu kontrol edildikten sonra Harcama
Birimi Tasmir Mal Yonetimi Hesab1 Cetvelini imzalar.

Tasmr kontrol yetkilisi

MADDE 6 —

(1) Harcama yetkilisince, tasinir kayit yetkilisinin yapmis oldugu kayit ve islemleri kontrol
etmek Uzere Rektorlikte 6zel kalem mudiri, Fakiiltede fakiilte sekreteri, Enstitiide
enstitli  sekreteri, Yiiksekokulda yiiksekokul sekreteri, Arastirma Merkezi
Miidiirliiginde midiir yardimcisi, Koordinatorliiklerde koordinatér yardimcisi Genel
Sekreterlikte genel sekreter yardimcisi, Daire Baskanliginda sube miidiirii, Doner
Sermaye Isletme Miidiirliigiinde miidiir, tasinir kontrol yetkilisi olarak yazili olarak
gorevlendirilir. ~ Personel yetersizligi nedeniyle tasmir kontrol yetkilisi
gorevlendirilemeyen harcama birimlerinde ise bu gorev harcama yetkilisi tarafindan
yerine getirilir.

(2) Taginir yilsonu islemlerinde taginir kayit yetkilisi ile koordineli galisir ve Harcama
Birimi Tasinir Mal Yonetim Hesab1 Cetvelinin SGDB’ye gonderilmeden 6nce kontrol
edip imzalar.

(3) Tasmir kayit yetkilisi degisimi esnasinda olusturulacak olan sayim kurulunda iiye olarak
gorev alir.

(4) Baska bir harcama biriminden gerceklestirilecek olan taginir mal talebini harcama
yetkilisince imzalanmadan 6nce kontrol edip paraflar.

(5) Baska bir harcama birimine yapilacak olan tasinir mal devir islemlerine dair devir
onayini harcama yetkilisince imzalanmadan 6nce kontrol edip paraflar.

(6) Tasinirlara dair EBYS’de gerceklestirecegi tiim islemlerde Bilgi Islem Daire Baskanlig
tarafindan sistemde olusturulan ‘tasinir kontrol yetkilisi rolii’nii kullanir.

(7) Tasinir kontrol yetkilisi ile tasinir kayit yetkilisi gorevi ayni kiside birlesemez ve
birbirlerine vekalet birakamazlar.

Tasiir kayit yetkilisi
MADDE 7 -
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(1) Birimine birim digindan gelen tasinirlari teslim alir.

(2) Muayene ve kabul islemi hemen yapilamayan tasinirlari kontrol ederek teslim alir,
bunlarin kesin kabulii yapilmadan kullanima verilmesini onler.

(3) Tasinirlarin giris ve ¢ikisina iliskin kayitlari tutar.

(4) Tasinirlarin yangina, islanmaya, bozulmaya, ¢alinmaya ve benzeri tehlikelere karsi
korunmasi i¢in gerekli tedbirleri alir ve alinmasini saglar.

(5) Tiiketime veya kullanima verilmesi uygun goriilen taginirlari ilgililere teslim eder.

(6) Ortak alan kullaniminda bulunan dayanikli taginirlari bulunduklar1 yerde kontrol eder,
sayimlarini yapar ve yaptirir.

(7) Biriminin malzeme ihtiyag¢ planlamasinin yapilmasina yardimci olur.

(8) Gorevlerinden ayrilmalarinda, yilsonlarinda ve harcama yetkilisinin gerekli gordiigi
durum ve zamanlarda tasinir sayimini yapar.

(9) Ambar stok kontroliinii yapar ve harcama yetkilisince belirlenen asgari stok seviyesinin
altina diisen tagiirlar1 harcama yetkilisine bildirir.

(10)Harcama Birimi Tasmir Mal Yonetim Hesabi1 Cetvelini hazirlar ve tasinir kontrol
yetkilisinin kontroliinden sonra muhasebe kayitlarina uygunlugunun kontrolii i¢in
SGDB’ye teslim eder.

(11) Tasinir islemlerinde olusan i1slak imzali belgeleri asagida adlar1 yer alan klasorlerde
muhafaza eder,

a) TIF,

b) Tasmir Kayittan Diisiim,

) Tasimir Teslim Belgeleri,

d) Tasinr Yilsonu islemleri.

(12) Ambarlarin anahtarini kimseye teslim etmez.

(13) Ambara alinan malzemeleri muhafaza eder.

(14) Basgka birimlerden gelen tasinir mal taleplerini harcama yetkilisine sunar ve takibini
yapar.

(15)Kendi birimine tasinir mal devir islemi yapilacagi zaman devir eden birime tasinir
giinlerinde giderek devir edilen tagmirlarin kontroliinii yaparak gerekli devir alma
islemlerini yiiriitiir.

(16)Satin alma ya da farkli yollar ile {iniversite envanterine girecek olan dayanikli
taginirlarin TKY'Sye ilk giris islemi yapildiktan sonra barkodlu etiketinin ¢iktisini alarak
dayanikli taginirin iizerine yapistirir.

(17)Harcama yetkilisinin kendisine bildirmis oldugu birimden ayrilacak olan personelden
dayanikli taginirlari teslim alir.

(18) Tasinirlara dair EBYS’de gergeklestirecegi tiim islemlerde Bilgi Islem Daire Baskanlig
tarafindan sistemde olusturulan ‘taginir kayit yetkilisi rolii’nii kullanir.

(19) Sorumlulugunda bulunan ambarlarda kasit, kusur, ihmal veya tedbirsizligi nedeniyle
meydana gelen kayip ve noksanliklardan sorumludur,

(20) Diizenledigi ve imzaladig1 belge ve cetvellerin dogrulugundan sorumludur.

Tasinir kayit yetkilisinin gorevlendirilmesi
MADDE 8-

(1) Tasinir kayit yetkilisi, harcama yetkilisince, memuriyet veya ¢aligma unvanina bagl
kalmaksizin, taginir kayit ve islemlerini mevzuatta belirtilen usule uygun sekilde
yapabilecek bilgi ve niteliklere sahip personel arasindan gorevlendirilir. Tasinir
islemlerinin mali sorumluluk dogurabilecek o6zellikte bir gdérev olmasi nedeniyle,
gorevlendirmelerde bu hususa dikkat edilmesi 6nem arz etmektedir.

(2) Tasinir iglemleri yogun olan harcama birimlerinde birden fazla taginir kayit yetkilisi
gorevlendirilebilir. Thtiyag duyulmasi halinde birden fazla harcama biriminin tasmir
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kayitlar1 harcama birimleri itibariyla ayri ayri tutulmak kaydiyla, bir tasimir kayit
yetkilisi tarafindan yiiriitiilebilir.

(3) Bir yil iginde alt1 aylik periyotlarda ‘Tasmir Kayit Yetkilisi Gérevlendirme Donemleri’
Rektor tarafindan belirlenir.

(4) Tasmir kayit yetkilileri ‘Tasmir Kayit Yetkilisi Gorevlendirme Donemleri’ igerisinde
gorevlendirilirler.

(5) ‘Tasinir Kayit Yetkilisi Gorevlendirme Donemleri’ne girmeden gorevlendirilmesi
diisiiniilen personelin adi, soyadi, unvani ve ¢alistigr harcama birimindeki gorev siiresi
harcama yetkilisi tarafindan SGDB’ye bildirilir.

(6) Harcama vyetkilisi tarafindan SGDB’ye bildirilen tasimir kayit yetkilisi olarak
gorevlendirilmesi diisiiniilen personelin katilimi i¢in en az 8 saatlik ‘Taginir Mal
Stiregleri Egitimi’ ‘Tasinir Kayit Yetkilisi Gorevlendirme Donemleri’nin ortasinda
SGDB tarafindan diizenlenir.

(7) Tasmur kayit yetkilisi, harcama biriminde en az bir yildir gorev yapan ve ‘Tasinir Mal
Siiregleri Egitimi’ni almis personel arasindan en az iki yilligima harcama yetkilisince
gorevlendirilir.

(8) Tasiir kayit yetkilisi sorumlu oldugu ambar1 devir etmeden gérevinden ayrilamaz.

(9) Ambar devir esnasinda Ambar Devir ve Teslim Tutanagi ii¢ niisha halinde tanzim
edilerek bir niishasi teslim alana, bir niishasi teslim edene verildikten sonra bir niishasi
da ‘Tasmir Yilsonu Islemleri’ klasériinde muhafaza edilir.

(10) Tasmir kayit yetkilisi icin SGDB tarafindan kefilli clizdan senedi diizenlenerek
gorevleri stiresince kefalet aidat1 kesintisi yapilir ve maaglarina mali sorumluluk zammi
eklenir.

(11) Tasmnur kayit yetkilisi degisikliklerinde SGDB tarafindan Hazine ve Maliye Bakanlig
Kefalet Sandig1 Baskanligina degisiklik bildirilerek, devreden tasinir kayit yetkilisine
kesilen aidatlar: iade edilir.

Muhasebe yetkilisi

MADDE 9 -

(1) Tasinir islemlerine iliskin muhasebe kayitlari, Genel Y6netim Muhasebe Y 6netmeligine
dayanilarak cikarilmig ilgili muhasebe diizenlemeleri, Yonetmelik ve bu Yonerge
hiikiimleri ¢er¢cevesinde SGDB tarafindan yapilir.

(2) Muhasebe yetkilisi, harcama birimlerince hazirlanan Harcama Birimi Tasmir Mal
Yonetimi Hesab1 Cetvelinde gosterilen tutarlarin muhasebe kayitlariyla uygunlugunu
kontrol ederek onayladiktan sonra, harcama yetkilisine gondermekle gorevli ve
sorumludur.

(3) Muhasebe yetkilisinin, Yonetmelik ve bu Yonergedeki gorevleriyle ilgili
sorumluluklari, taginir islemlerine iliskin muhasebe kayitlarinin, dayanagi belgelere
uygunlugu ile harcama birimlerince hazirlanan Harcama Birimi Tasinir Mal Y 6netimi
Hesab1 Cetvellerini inceleyip onaylayarak harcama yetkilisine vermekle sinirlidir.

(4) SGDB’nin diizenleyecegi Taginir Mal Siiregleri Egitimlerine egitmen olarak katilir.

Tasimir konsolide gorevlisi

MADDE 10 -

(1) SGDB’de en az bir yildir gérev yapan personel arasindan en az iki yilligina Rektor
tarafindan gorevlendirilir.

(2) Harcama birimlerinin olusturdugu Harcama Birimi Taginir Mal Yonetim Hesabi
Cetvellerini konsolide ederek Tasmnir Hesap Cetvelini, Idare Tasinir Mal Yonetimi
Ayrintil Hesap Cetvelini, Idare Tagmir Mal Yonetim Hesab1 Icmal Cetvelini hazirlar
ve gerekli evraklari ilgili yerlere gonderir.
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(3) SGDB’nin diizenleyecegi Tasmir Mal Siiregleri Egitimlerinin koordinasyonunu saglar
ve egitmen olarak da gorevlendirilir.

Kendisine dayamikh taginir teslim edilenler

MADDE 11 -

(1) Kendisine Tasinir Teslim Belgesi ile teslim edilen taginirlara ait teslim belgelerinin
bir niishasini saklar.

(2) Tasinirlar1 en iyi sekilde muhafaza eder.

(3) Gerekli bakim ve onarimlarini yapar veya yaptirir.

(4) Verilis amacina uygun bir sekilde kullanir.

(5) Tasinirlar1 baskasina devretmez.

(6) Harcama birimindeki gorevi sona ermesi veya gorevden ayrilmasi halinde kendisine
Tasimnir Teslim Belgesi ile verilen tasinirlari taginir kayit yetkilisine iade eder,
iadesini yapmadig siirece ilisiginin kesilmeyecegini bilir.

Kendisine tasit teslim edilenler

MADDE 12-

(1) Yonetmeligin Tasinir Kod Listesinin (B) boliimiinde gosterilen kara tasitlari ve is
makinelerinin bunlar stirekli olarak kullanacak personele verilmesinde Tasmnir Teslim
Belgesi diizenlenir. Bu belge, vardiya usulii ¢alisilan yerlerde kullanilan kara tasitlari
ve is makineleri i¢in igyerinde koordinasyonu saglayan sorumlu yonetici adina
diizenlenir.

(2) Sorumlu yonetici, kendisine teslim edilen tasit veya is makinesi ile kullanicisini ayrica
tutulacak kayitlarda izler ve belirtilen diger sorumluluklari yerine getirir.

(1) Tasitlar ile ilgili islemleri TKYS’de Rektorlik Makaminca belirlenen birimin taginir
kayt yetkilisi gergeklestirir.t

(3) Kendisine Tasmir Teslim Belgesi ile teslim edilen tasitlara ait teslim belgelerinin bir
niishasini saklar.

(4) Sorumlu yonetici tasitlarin bilgilerini KBS tizerinden TBS’ye girer ve tasitt TBS
tizerinden takibini yapar.

(5) Teslim edilen tasitlar1 en iyi sekilde muhafaza eder.

(6) Guinliik olarak tagitin yagina, suyuna, gostergelerine bakar.

(7) Gerekli bakim ve onarimlarini yapar veya yaptirir bunlar ile ilgili formlar1 doldurur.

(8) Gorev emri defterini doldurur ve takibini saglar.

(9) Tasitlarin i¢ ve dis temizligini saglar.

(10) Verilis amacina uygun bir sekilde kullanir.

(11) Tasitlar1 baskasina devretmez.

(12) Harcama birimindeki gérevi sona ermesi veya gorevden ayrilmasi halinde kendisine
Tasinir Teslim Belgesi ile verilen tasitlar taginir kayit yetkilisine iade eder, iadesini
yapmadigi siirece ilisiginin kesilmeyecegini bilir.

UCUNCU BOLUM
TASINIR KAYIT ISLEMLERI

Tasimir giris islemleri
MADDE 13 -

1.25.09.2020 tarihli ve 2020.36.181 sayili Senato Karariyla, bu fikrada yer alan “Yapi isleri Daire Baskanliginin”
ibaresi “Rektérliik Makaminca belirlenen birimin” seklinde degistirilmistir.
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(1) Satin alma, Bagis Ve Yardim, Sayim Fazlas1 Tasmirlarin Girisi, lade, Devralma, I¢
Imkanlarla Uretilen Tasinirlar, Dayanikli Tasmirlarin Deger Arttirict Islemleri ve Hatali
Kayitlarin Diizeltilmesi halinde taginirlarin giris kaydi yapilir.

(2) Tasmurin Treticisi tarafindan olusturulan benzersiz bir seri numarasi var ise, bu
taginirlarin  TKYS kayitlart olusturulurken seri numarasi kismi bos birakilmaz.
TKYS’de seri numaras1 girilmeden kayit edilen taginirlarin seri numaralar1 sisteme
girilmelidir.

Birimlerin yaptiklar: satin alimlarda

MADDE 14 -

(1) Birimlerce, satin alinan taginirin muayene ve kabulii yapilarak teslim alindiktan sonra
tagiir kayit yetkilisi tarafindan, Yonetmeligin Tasimir Kod Listesindeki hesap kodlari
tasmir kod listesi ve malzemeler tasmir grubu dikkate almarak iicer niisha TIiF
diizenlenerek, giris islemi yapilir. Bir niishas1 6deme emri ekinde SGDB’ye gonderilir,
bir niishas1 satin alma klasoriinde bir niishas1 da TIF klasoriinde muhafaza edilir.

Bir/birden fazla birim icin merkezi birim tarafindan yapilan alimlarda

MADDE 15-

(1) Universitede sermaye giderleri kapsamina giren nitelikteki dayanikli tasmir alimlari
Idari ve Mali Isler Daire Baskanlig1, kiitiiphaneye iliskin hizmet alimlar1 Kiitiiphane ve
Dokiimantasyon Daire Baskanlig1, personele yonelik hizmetler, sosyal ve sportif amagl
mal ve malzeme alimlar1 Saglik Kiiltiir ve Spor Daire Bagkanlig1 tarafindan yapilir.

(2) Birimlerin kendileri tarafindan alinmayan, tek bir merkez tarafindan alimi yapilan ve
birden fazla birime dogrudan teslim edilen sermaye giderleri niteligindeki taginirlar i¢in
taginirin teslim edildigi birim tarafindan iki niisha ‘Taginir Gegici Alindisi’ diizenlenir,
bir niishas1 satin almayi yapan merkezi birime teslim edilir. Alim1 yapan birim bu
alindiya dayanarak, d6demeye ve kendi giris kayitlarma esas olmak iizere TIF
diizenleyecek ve giris kayitlarmi yaptiktan sonra diizenleyecegi TIF’le de ilgili diger
birimler adina ¢ikis kaydedilir.

(3) Dayanikli tagmir iizerine, YoOnergenin ilgili maddesine uygun olarak hazirlanan
barkodlu etiketi satin alma yapan harcama biriminin tasinir kayit yetkilisi tarafindan
yapistirilir.

Bagis ve yardim yoluyla edinilen tasinirlarin girisi

MADDE 16 -

(1) Bagis ve yardim olarak edinilen taginir harcama birimi tarafindan teslim alindiginda,
tasinir kayit yetkilisi tarafindan ii¢ niisha TIF diizenlenir, taraflarca imzalandiktan sonra
bir niishas1 bagisciya verilir, bir niishasi TIF klasoriinde muhafaza edilir, bir niishas1 da
SGDB’ye gonderilerek taginirin kayitlara alinmasi saglanir.

(2) Hibe projeleri kapsaminda proje yiiriitiiciileri tarafindan edinilen taginirlarin bu
yontemle sisteme girisi yapilir.

Sayim fazlasi tasimirlarin girisi

MADDE 17-
(1) Yilsonunda, harcama yetkilisinin gerekli gordiigii durumlarda veya tagmir kayit
yetkilisinin gorevinden ayrilmast gereken durumlarda yapilan sayim sonucunda
kayitlarda fazla bulunan tasinirlar, TIF diizenlenerek kayitlara almir.
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(2) Sayim fazlasi tasiirlarin giris kaydedilmesinde; s6z konusu taginirla ayni nitelikte son
bir yil i¢inde girisi yapilan tasinir varsa bu deger, aksi halde deger tespit komisyonu
tarafindan belirlenecek deger esas alinir.

Iade edilen tasimirlarin girisi

MADDE 18 -

(1) Kullanima verilen tiiketim malzemelerinin herhangi bir nedenle iade edilmesi
durumunda, iadeyi yapan birimin harcama yetkilisinin onayimi tasiyan ve iade edilen
malzemenin cins ve miktarini belirten belge karsiliginda taginir kayit yetkilisi tarafindan
tasinirlar teslim alinir ve iki niisha TIF diizenlenerek tekrar girisi saglanir. Fisin birinci
niishas1 tasinirlar1 iade eden birime/kisiye verilir diger niishas1 TIF klasoriinde
muhafaza edilir.

(2) Tasinir kod listesinde tiiketim malzemesi olarak siniflandirilan tagmirlardan, lizerine
kayit yapmak veya yeniden formatlanmak ya da doldurulmak suretiyle tekrar
kullanilmast miimkiin olanlarin, gorevin tamamlanmasini takiben ambara iadesi
zorunludur. Bu sekilde iade edilen taginirlar hakkinda islem yapilir.

(3) Kullanima verilen dayanikli tasinirlardan, herhangi bir nedenle ilgililerince iade
edilenler icin TIF diizenlenmez. Bu tasinirlarin kullanima verilmelerinde diizenlenmis
olan Tasmir Teslim Belgesi tagiirin geri alindigina iligkin ilgili boliimii imzalanarak
ilgili kisiye geri verilir ve kayitlar buna gore gilincellenir. Taginir1 teslim ettigine dair
ayrica herhangi bir tutanak diizenlenmez.

Devir alinan tasinirlarin girisi

MADDE 19 -

(1) Devir alacak birimin taginir kayit yetkilisi taginir giinlerinde taginirt devir edecek birime
giderek teslim alma islemini gergeklestirir. Devir alacagi tasinir1 ve barkodlu etiketini
kontrol ettikten sonra teslim alir.

(2) Tasimir devreden harcama biriminin tasinir kayit yetkilisi tarafindan olusturdugu
Devretme TIF ne karsilik, Devir Alma TiF de otomatik olarak TKYS’de onaysiz bir
sekilde diizenlenir. TIF igerisindeki tasinirlar sistemde dncelikle gecici ambara alinr.
Gecici ambardaki malzeme i¢in ambar giincellemesi yapilmadan onaylama islemi
gerceklestirilemez. Onaylanan TIF ile ambar giincellemesi yapilir. Ambar segimi
yapilarak onaysiz olan Devir Alma TIF’i onaylanir ve sistemden SGDB’ye gonderilir.

(3) Devir Alma TIF’inden ii¢ niisha alinir. Iki niishas1 devreden birime birakilir, bir niishas
ise devreden birimden almis oldugu Devretme TIF’yle birbirine zimbalayarak TIF
klasoriinde muhafaza eder.

(4) Bir baska harcama biriminden devir alinan taginirlarin teslimi, devir alan birimin tasinir
kayit yetkilisi disinda higbir personele gergeklestirilmez.

I¢ imkénlarla iiretilen tasimirlarin giris islemleri

MADDE 20 -

(1) Asagida yer alan tagiirlar TKYS’e kayit edilir,
a) Universitenin kendi kullanimlari igin i¢ imkanlariyla iiretilen taginirlar,
b) Miilkiyeti Universitemize ait arazilerde yetistirilen agaglardan iiretilen ekonomik
degere sahip kereste, odun, meyve gibi liriinler,
¢) Universitenin yaptirdigi1 arkeolojik kazilarda bulunan etnografik eser veya diger
taginirlardan ilgili mevzuatina gére miizelerde sergilenen taginirlar,
¢) Mahkeme karariyla miisaderesine karar verilenler ile idari yaptirimla miilkiyeti
kamuya gecirilmesi kesinlesen taginirlar.
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(2) Deger tespit komisyonu tarafindan belirlenecek gercege uygun deger iizerinden TiF
diizenlenerek giris kayd1 yapilir.

(3) Birinci fikranin (¢) bendinde belirtilen tasinirlardan kullanilamayacaklar kayda
alinmaksizin ilgili mevzuatinda belirlendigi sekilde tasfiye edilir.

Dayanikh tasmirlarin deger arttirici islemleri

MADDE 21-

(1) Kullanim devamliliginin saglanmasi igin yapilan bakim ve onarim harcamalari harig
olmak {iizere dayanikli tagmirlarin; niteligini, kullanim seklini degistiren, hizmet
kalitesini ve tasinirlardan saglanan faydayi artiran ve benzeri amaglarla yapilan deger
artirict harcamalar, tasinirm kayith maliyet degerine, iki niisha TIF diizenlenmek
suretiyle ilave edilir. Diizenlenen TIF’in bir niishas1 SGDB’ye teslim edilir, diger
niishas da TIF klasériinde muhafaza edilir.

Hatalh kayitlarin diizeltilmesi

MADDE 22 -

(1) Tasinirin kodunda, birim maliyet bedelinde veya miktarinda hata yapilmasi durumunda,
harcama yetkilisinin onay iizerine diizenlenecek yeni TIF ile hatali kaydin ¢ikis islemi
yapilir. Daha sonra diizenlenecek TiF ile de dogru verinin girisi yapilmak suretiyle hata
diizeltilir. Ug¢ niisha cikarilan yeni TIF’ler satin alma islemindeki gibi bir niishasi
SGDB’ye gonderilir, bir niishas1 satin alma klasoriinde, son niishasi1 da TIF klasériinde
muhafaza edilir.

(2) Mahsup donemi sonuna kadar tespit edilen kayit hatalari, ilgili oldugu yilin hesaplarina;
daha sonra tespit edilen kayit hatalar1 ise cari yil hesaplarina mal edilerek diizeltilir.

Tiiketim suretiyle cikis

MADDE 23-

(1) Birimde goérev yapan personel, tiiketim malzemesi talebini iiniversitenin internet
sayfasinda yer alan ‘Tasmir Talebi Olustur’ ekranindan gergeklestirir. Bu ekrandan
gerceklestirilen talepler birimin taginir kayit yetkilisine diiser.

(2) Tasmir kayit yetkilisi tiiketim malzemesi talebinde yer alan taginirlarin ambarinda olup
olmadigini kontrol eder.

(3) Ambarda talep edilen tiiketim malzemelerinin bulunmasi halinde personele verilirken
TKYS’de olusturulacak olan tek niisha TIF tasinir kontrol yetkilisi kontrol ettikten sonra
TIF klasoriinde muhafaza edilir.

Dayanikh taginirlarin kullamima verilmesi

Kisi kullanimina verilen dayamkh tasimirlar
MADDE 24-

(1) Birimde gorev yapan personel, her tiirlii dayanikli taginir talebini tiniversitenin internet
sayfasinda yer alan ‘Tasimir Talebi Olustur’ ekranindan gergeklestirir. Bu ekrandan
gerceklestirilen talepler birimin taginir kayit yetkilisine diiser.

(2) Tasmir kayit yetkilisi, talep edilen dayanikli taginirin ambarda yer almasi durumunda
dayanikli taginirin talep eden personele teslim etmeden 6nce, EBYS’de ‘Dayanikli
Tasinir Talep Onay1’ yazisi olusturarak harcama yetkilisinin onayin1 alir.

(3) Harcama yetkilisinin onay1 sonrasi taginir kayit yetkilisi talep edilen dayanikli taginirt
tasinir giinlerinde ilgili personele teslim eder. Teslimat esnasinda TKY'S’de olusturulan
‘Taginir Teslim Belgesi’ iki niisha olarak c¢ikarilir ilgili kiginin ve tasmir kayit
yetkilisinin imzalamasi sonrasi bir niishasi ilgili kisiye verilir diger niishasi da ‘Tasinir
Teslim Belgeleri’ klasoriinde muhafaza edilir.
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(4) Birinci fikradaki talep edilmis olan dayanikli taginirin birim ambarinda bulunmamasi
durumunda EBYS’de tasinir kayit yetkilisi ‘Dayanikli Tasmir Talep Yazist’ ile bir
bagka harcama biriminden talepte bulunabilir.

(5) Kisi kullanimina verilen taginirin bilgisayar olmasi durumunda bilgisayarin icerisindeki
donanimlarin listesini veren yardimci bir yazilim vasitasiyla bilgisayarin igerisindeki
donanim listesinin ¢iktis1 alinarak Tasinir Teslim Belgesine eklenir. Ilgili kisice
bilgisayar ambara iade edilirken tasinir kayit yetkilisi tarafindan bilgisayar teslim
alinmadan 6nce ayni yazilim lizerinden tasimirin donanimlarmin listesi alinir, Tasmir
Teslim Belgesi eki ile karsilastirildiktan sonra bilgisayarin iadesi alinir.

Ortak kullamma dayamikh tasinirlarin verilmesi
MADDE 25-

(1) Harcama birimleri kullanacaklar1 agik ya da kapali alanlar i¢in Rektorliik onayini alirlar.

(2) Harcama birimlerinin kullanimina tahsis edilen alanlarda ortak alan sorumlular
harcama yetkilisi tarafindan belirlenir.

(3) Harcama yetkilisi tarafindan belirlenen ortak alanlar ve sorumlular1 tasinir kayit
yetkilisi tarafindan TKYS’ye girilir.

(4) Tasmir kayit yetkilisi ortak alanda bulunan dayanikli taginirlart TKYS’ye de isler ve
‘Dayanikli Tasmirlar Listesi’nin iki niisha ¢iktisini alir. Ortak alan sorumlusu ve tagimnir
kayit yetkilisi listeyi imzaladiktan sonra bir niishasi ortak alana asilir, diger niishasi da
‘Tasinir Teslim Belgeleri’ klasoriinde muhafaza edilir.

(5) ‘Dayanikli Tasinirlar Listesi’ oda, biiro, boliim, koridor, sinif, amfi, mescit, gegit, salon,
atolye, garaj ve servisler gibi ortak alanlar i¢in diizenlenir.

(6) Ortak kullanima agik olmayan ve en az bir personelin gorev yaptigi odalar ortak alan
degildir. Bu sebeple buralar i¢in ‘Dayanikli Tasinirlar Listesi’ olusturulmasina gerek
bulunmamaktadir.

(7) En az iki personelin kullandigi odalar ortak alan olup buranin ortak alan sorumlusu
personelin hiyerarsideki ilk yoneticisidir. Odada personel tarafindan ortak kullanilan her
dayanikli taginir ‘Dayanikli Tagiirlar Listesi’nde yer alir.

(8) Atdlyelerde atlye sorumlusu, laboratuvarlarda laboratuvar sorumlusu, dersliklerde ve
koridorlarda harcama yetkilisinin uygun gordiigii, bolim sekreterleri ya da yoneticiler
ortak alan sorumlusudur.

Devir sureti ile ¢ikis

MADDE 26-

(1) Yonetmeligin 31 inci maddesi kapsaminda iiniversite disinda bir kamu idaresine
bedelsiz olarak devredilen tasmirlarin ¢ikist TIF diizenlenerek yapilir. Ug niisha
halinde olusturulan Devretme TIF’in bir niishasi tagmirin devredildigi kamu
idaresine verilir. Diger niishas1 da devir alan kamu idaresinden alinan Devir Alma
TIF ile birlikte zzmbalanarak TIF klasoriinde muhafaza edilir. Son niishas1 da
SGDB’ye gonderilir.

(2) Harcama birimleri arasinda devredilecek tasinirlar i¢in Devretme TIF diizenlenir.
Harcama birimleri arasinda gergeklestirilecek devir islemleri tasinir giinlerinde
taginir kayit yetkilileri arasinda gergeklestirilir. Devir alacak birimin taginir kayit
yetkilisi devredecek birimin ambarina gider. Devreden birimin taginir kayit yetkilisi
devredecegi taginiri, devir alan birimin taginir kayit yetkilisi disinda hicbir personele
teslim etmez.

(3) Devir alacak birimin tasiir kayit yetkilisi, devir alacagi tasmirt ve tizerindeki
barkodlu etiketin 6nce kontroliinii yapar, sonrasinda devir edecek birimin tasinir
kayit yetkilisinin bilgisayarinda énce Devretme TIF’ni TKYS’de onaylar iic
niishasin1 imzalar sonra da Devir Alma TIF’ni TKYS’de onaylar ve ii¢ niishasimi
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imzalar. Devir Alma TiF’leri ve Deviretme TiF’leri aym giin icerisinde TKYS de
onaylanip imzalanir. Ug niisha halinde diizenlenecek Devretme TIF’in bir niishasi
devir alan birime teslim edilir, devir alan birimin birakmis oldugu iki niisha ‘Devir
Alma TiF’leri de devir eden birimin olusturdugu Devretme TIFleri ile birlikte iKi
takim halinde zimbalanir. Devreden birimin tasinir kayit yetkilisi TiF’lerin bir
takimin1 imza karsiliginda SGDB’ye teslim eder, bir takimmi da TIF klasériinde
muhafaza eder.

(4) Tasinirlarin, tiniversite disinda bir kamu idaresine bedelsiz devrinde ve harcama
birimleri arasindaki devrinde her yil Hazine ve Maliye Bakanligi tarafindan
yayimlanan ‘Parasal Sinirlar ve Oranlar’ baslikli Genel Tebliginde yer alan parasal
siirlar dikkate alinir. Devir isleminde tasinirlarin degerleri s6z konusu sinirlar
dahilinde ise harcama yetkilisinin, {izerinde ise Rektdr onayi ile yapilir. Devir
islemlerinin birden fazla tasiniri ihtiva etmesi halinde s6z konusu sinirlar taginir
bazinda degil, islem bazinda uygulanir.

(5) Her yi1l Hazine ve Maliye Bakanligi tarafindan yayimlanan ‘Parasal Sinirlar ve
Oranlar’ baglikli Genel Tebligin Resmi Gazetede yayimlanmasi sonrasi, tebligi
SGDB tiim harcama birimlerine bir iist yazi ile gonderir.

(6) Ayn1 harcama biriminin ambarlar arasindaki tasinir devirlerinde de TIF diizenlenir,
ancak bu TIF’ler SGDB’ye gonderilmez.

Satis suretiyle ¢ikis

MADDE 27-

(1) ilgili mevzuat1 cercevesinde satilan tasinirlar TIF diizenlenerek ¢ikis kaydedilir. TIF’in
bir niishas1 satisa iliskin karar veya onay yazisi ile zimbalanarak TiF klasoriinde
muhafaza edilir. Bir niishas1 da SGDB’ye gonderilir.

(2) Tasmurlarin satisginda her yil Hazine ve Maliye Bakanligi tarafindan yayimlanan
‘Parasal Sinirlar ve Oranlar’ baglikli Genel Tebliginde yer alan parasal sinirlar dikkate
alinir. Satis isleminde taginirlarin degerleri s6z konusu sinirlar dahilinde ise harcama
yetkilisinin, lizerinde ise Rektor onayi ile yapilir. Satis islemlerinin birden fazla taginir
ihtiva etmesi halinde s6z konusu sinirlar taginir bazinda degil, islem bazinda uygulanir.

Kullanilmaz hale gelme, yok olma veya sayim noksani nedeniyle ¢ikis

MADDE 28-

(1) Tiiketim malzemelerinin Ozelliklerinde agirliklarinda veya miktarlarinda meydana
gelen degismeler nedeniyle olusan fireler, sayimda noksan ¢ikan tasinirlar, calinma,
kaybolma gibi nedenlerle yok olan taginirlar ya da yipranma, kirilma veya kullanilamaz
hale gelen tasinirlar ile canli taginirlarin 6lmesi halinde, ikiser niisha ‘Kayittan Diisme
Teklif ve Onay Tutanagi’ ve TIF diizenlenerek kayitlardan cikarilir. Tutanagin ve
TIF’in bir niishast SGDB’ye teslim edilir, diger niishas1 da ‘Tasmir Kayittan Diisiim’
klasoriinde muhafaza edilir.

Tiirk Bayragina iliskin
MADDE 29—

(1) Eskimis, solmus, yirtitlmis ve kullanilamayacak duruma gelmis bayraklarin Tiirk
Bayrag Tiiziigiiniin 38 inci maddesi uyarinca ¢ikarilan ‘Eskimis, Solmus, Yirtilmis ve
Kullanilamayacak Duruma Gelmis Bayraklarin Yok Edilmesi Usul ve Esaslarinm
Gosterir Yonetmelik’® hiikiimleri geregince islem yapilacak olup her harcama birimi
kullanilmayacak durumda olan Tiirk Bayraklar1 i¢in kendi iginde bir komisyon kurulur.
Komisyonun c¢aligmasi neticesinde {iger niisha ‘Kayittan Diisme Teklif ve Onay
Tutanag:’ ve TIF diizenlenerek Kayitlardan diisiiliir. Kayittan diisiilen Tiirk Bayraklar,
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tutanagin ve TIF’in bir niishas1 ile birlikte Idari ve Mali Isler Daire Baskanhigina,
tutanagin ve TIF’in bir niishas1 da SGDB’ye teslim edilir, diger niishas1 da ‘Tasinir
Kayittan Diisiim’ klasoriinde muhafaza edilir.

Hurdaya ayirma nedeniyle ¢ikis

MADDE 30—

(1) Ekonomik Omriinii tamamlamis olan veya tamamlamadigi halde teknik ve fiziki
nedenlerle kullanilmasinda yarar goriilmeyerek hizmet dis1 birakilmasi diisiiniilen
dayanikli tasmirlar i¢in en az ii¢ kisiden olusacak HTK kurulur. Hurdaya ayrilmasi
diistiniilen dayanikli taginirlar arasinda bilgisayar, yazici, tarayici ve fotokopi makinesi
gibi dayanikli tasinirlarin olmasi durumunda HTK’da Bilgi Islem Daire Baskanligindan
en az bir teknik personel yer alir.

(2) HTK, Rektor tarafindan belirlenecek olan ‘Hurda Teslim Dénemleri’nde olusturulur.

(3) HTK, diisiimii diistiniilen tiim dayanikli tasinirlara ait ayr1 ayr1 degerlendirmelerin yer
aldig1, tamir maliyetinin ekonomik olmadigin1 gosteren belgeler (proforma fatura vb)
ile dlsiimiine karar verilen dayanikli tasinirlarin  diisim  sonrasi  nasil
degerlendirilecegini gosteren (imha edilmesi, hurda satisinin yapilmasi, kullanim
hatasindan dolay1 kullanilmaz hale geldi ise en son kullanicisina tazmin ettirilmesi gibi)
kararin yer aldig1 ‘Hurda Teknik Raporu’nu hazirlar.

(4) Tasinir kay1t yetkilisi, ‘Hurda Teknik Raporu’na gére TKY'S’de ‘Kayittan Diigme Teklif
ve Onay Tutanagi’n1 ve ‘Kayittan Diisiim Cikis TIF’ni diizenler.

(5) Universitemiz hurdalarinin Makina ve Kimya Endiistrisi Kurumu’na satigmin tek elden
gerceklestirilebilmesi igin harcama birimlerinde hurda olarak kayittan diisiilen taginirlar
(bilgisayar, yazici, tarayici, fotokopi makinesi gibi dayanikli tasinirlar hari¢) ‘Hurda
Teslim Tutanagi’ ile tiniversitenin ‘Hurda Ambari’na teslim edilir.

(6) Harcama birimlerinde hurda olarak kayittan diisiilen bilgisayar, yazici, tarayici,
fotokopi makinesi gibi dayanikli taginirlarin hurdalart ‘Hurda Teslim Tutanagi’ ile Bilgi
Islem Daire Baskanligma teslim edilir. Bilgi Islem Daire Baskanliginda yapilan
degerlendirme sonrasinda hurda olarak kayittan diisiilmiis tasinirin {izerinde c¢alisan
donanimlarinin olmast halinde, taginir kayit yetkilisi bu donanimlar tiiketim malzemesi
olarak tekrardan TKYS’ye girisini yapar ve geri kalan ¢alismayan aksami da ‘Hurda
Ambari’na teslim eder.

(7) Tasmir kayit yetkilisi, ‘Hurda Teknik Raporu’, ‘Kayittan Diisme Teklif ve Onay
Tutanag:’, ‘Hurda Teslim Tutanag’ ve ‘Kayittan Diisiim Cikis TIF’nin imzah
nlishalarin1 bilgisayarda tarayarak EBYS’de SGDB’ye ve HTK’da harcama birimi
disindan bir liye var ise ilgili personelin gérev yaptig1 Birime gonderir. ‘Kayittan Diisme
Teklif ve Onay Tutanagi’ ve ‘Kayittan Diisiim Cikis TiF’nin imzali birer niishast
SGDB’ye teslim edilir. ‘Hurda Teknik Raporu’, ‘Kayittan Diisme Teklif ve Onay
Tutanagr’, ‘Hurda Teslim Tutanag1’ ve ‘Kayittan Diisiim Cikis TIF nin asillar1 ‘Taginir
Kayittan Diisiim’ klasoriinde muhafaza edilir.

(8) “Hurda Ambar1”nda toplanan hurdalarin alimi konusunda Idari ve Mali Isler Daire
Baskanliginin hazirlayacagi bir yazi ile Makina ve Kimya Endiistrisi Kurumu davet
edilir, bes ay icerisinde davet edilen kurumdan herhangi bir cevabin gelmemesi
durumunda, davette bildirilen hurdalarin piyasaya satis1 gergeklestirilir.

(9) Birinci fikraya gore olusturulan HTK tarafindan ekonomik degerinin olmadigi veya
teknik, saglik, giivenlik ve benzeri nedenlerle imha edilmesinin sart olduguna karar
verilen taginirlar, harcama yetkilisinin onay ile imha edilir. Imha, komisyon veya
komisyonun gozetiminde uzman kisiler tarafindan yapilir. Bu isleme iliskin ayrica bir
imha tutanag diizenlenir. Imha isleminde 6zel mevzuat hiikiimleri dncelikle dikkate
alinir. Imha tutanagimin ash ‘Tasinir Kayittan Diisiim’ klasériinde muhafaza edilir.
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(10) Ilgili mevzuati geregince, kasko sigortas: yaptirilmis tasit ve is makineleri ile
ekipmanin risk sonrasi hurdaya ayrilarak kayitlardan ¢ikarilmasi durumunda hurdasi,
kasko sigortas1 genel sartlarina dayanilarak sigorta sirketine verilebilir. Bu durumda
rizikonun gerceklesmesi anindaki gercege uygun degeri sigorta sirketinden tahsil edilir.

DORDUNCU BOLUM
DIGER ONEMLI HUSUSLAR

Dayanikh tasinir iizerindeki etiketin ozellikleri

MADDE 31—

(1) Dayanikli tasimirin iizerine, kayittan diisene kadar yipranmayacak sekilde barkodlu
etiket yapistirilir.

(2) Etiketin tizerinde su bilgiler yer alir;

a) Igdir Universitesi

b) Sicil Kodu

c) Seri No (Seri numarasi olan taginirlar igin)
d) Tasmirlarin Adi (Markasi, Modeli vb.)

e) Universite envanterine ilk giris tarihi.

(3) Satin alma ya da farkli yollar ile iiniversite envanterine girecek olan dayanikli
taginirlarin TKYS’ye girisini yapan tasmir kayit yetkilisi aynt zamanda dayanikli
taginirin  iizerine etiketini de yapistirir. Tasinirin birimler arast devrinde etiket
degisikligi yapilmaz.

BAP ve TUBITAK kapsaminda olan tasinirlara iliskin islemler

MADDE 32—

(1) Kesin olarak tiniversitede kalacagi kabul edilen dayanikli taginirlar, muayene ve kabulii
yapilarak projelerden gelen bagis ve yardimlar islem segenegi ile diizenlenecek {i¢ niisha
TIF ile projelerin fiilen yiiriitiildiigii birim kayitlarina alinir. Bir niishas1 6deme emri
ekinde SGDB’ye gonderilir, bir niishas1 satin alma klasoriinde bir niishas1 da TIF
klasoriinde muhafaza edilir.

(2) Kayitlara alinan dayanikli taginirlar diizenlenecek Tasinir Teslim Belgesi ile ilgili proje
yiiriitiiciisiinliin veya proje ylritiiclisiiniin uygun gordiigli bir proje personelinin
kullanimina tahsis edilir.

(3) Tiiketim malzemeleri TKYS’ye kayit edilerek proje yiiriitiiciisiiniin kullanimina verilir.

(4) Proje sozlesmesi hiikkiimlerine gore miisteri kurulusa devredilecek olanlar Giniversite
envanter kayitlarina kaydedilmez ve s6z konusu tasinirlarin proje tamamlanincaya
kadar tiim sorumlulugu proje yiiriitiiciilerine aittir.

(5) So6zlesme sonuglandiktan sonra proje s6zlesmesi hiikiimleri dogrultusunda tiniversiteye
devri gereken malzeme ve cihazlar projenin sonunda iiniversite envanter kayitlarina
dahil edilir.

Harcama birimi olmayan birimlerde tasiir islemleri
MADDE 33- '
(1) I¢ Denetim Biriminin, Basin ve Halkla Iligskiler Koordinatorliigiiniin, Arastirma
Merkezlerinin taginir giris ve ¢ikis islemlerini Rektorliik Ozel Kalem Miidiirliigiiniin
tasinir kayit yetkilisi gerceklestirir.
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Boliinen, birlesen veya kaldirilan harcama birimlerine ait tasinirlar hakkinda
yapilan islemler

MADDE 34—

(1) Universitenin yeniden yapilanmasi sonucu teskilat yapisinda meydana gelen
degisiklikler nedeniyle boliinmesine, birlesmesine veya kaldirilmasina karar verilen
harcama birimlerine ait taginirlar;

a) Boliinerek ayri bir harcama birimi haline gelen birimin kullanimina terk edilmesi
halinde, boliinen harcama biriminin kayitlarina ¢ikis, yeni olusan harcama
biriminin kayitlarina giris,

b) Baska bir harcama birimi ile birlesme sonucunda kaldirilan birimin kayitlarina
¢ikis, biinyesinde birlesilen birimin kayitlarina giris,

¢) Kaldirilma halinde, kaldirilan harcama biriminin kayitlarina ¢ikis, devredilmesi
kararlastirilan harcama biriminin kayitlarina giris, kaydedilir.

(2) Giris ve ¢ikis kayitlar1 TIF ile yapilir. Diizenlenen TIF’lerin birer niishasi, SGDB’ye
gonderilir.

Garanti ve sigorta kapsaminda yenisi ile degistirilmek iizere yiiklenicisine iade
edilen tasinirlar

MADDE 35~

(1) Tasmirin garanti ve sigorta kapsaminda yenisi ile degistirilmesi halinde, taginir igin
‘Kayittan Diisme Teklif ve Onay Tutanag:’ diizenlenir ve TIF ile kayitlardan ¢ikarilir.
Yenisi geldiginde de TKYS’de kayit edilerek TiF olusturulur, etiketi de tasinirin iizerine
yapistirilir.

(2) Harcama birimi ile yiiklenici arasinda imzalanan mal alimina iliskin s6zlesmede hikkiim
bulunmasi, fiyat farki veya ek bir maliyet talep edilmemesi kaydiyla; kullanim siiresi
dolan veya dolmak iizere olan taginirlardan daha uzun siireli olanlarla degistirilenler i¢in
‘Kayittan Diisme Teklif ve Onay Tutanag:’ diizenlenir ve TIF ile kayitlardan ¢ikarilir.
Yenisi geldiginde de TKYS’de kayit edilerek TiF olusturulur, etiketi de tasinirin iizerine
yapistirilir.

Doner sermaye gelirleri ile alinan tasimirlara iliskin islemler

MADDE 36-
(1) Doéner Sermaye gelirlerinden elde edilen tasinirlarla ilgili is ve islemler Yonetmelige
tabidir.
(2) Doner Sermayeden elde edilen gelirler kapsaminda ilgili birim tarafindan satin alinan
taginirlar, ilgili birimin tagimnir kayit yetkilisi tarafindan Yonergenin ilgili maddesinde
belirtildigi sekilde TKY S ye kayit edilir.

Kamu zararinin olusmasi hali

MADDE 37-

(1) Tasmirlarin muhafazasindan ve yonetilmesinden sorumlu olanlarin, gerekli tedbirlerin
alinmamasi veya 6zenin gosterilmemesi nedeniyle taginirin kullanilmaz hale gelmesi
veya yok olmasi sonucunda sebep olduklar1 kamu zararlar1 hakkinda Yonetmeligin 5
inci maddesinin altinci fikrasi ile 19.10.2006 tarihli ve 26324 sayili Resmi Gazetede
yaymmlanarak vyiiriirliige giren ‘Kamu Zararlarinin Tahsiline iliskin Usul ve Esaslar
Hakkinda Yo6netmelik’ hiikiimleri uygulanir.

(2) Kullanilmak iizere kendilerine tasinir teslim edilen kamu gorevlilerinin kasit, kusur,
thmal veya tedbirsizlik ya da dikkatsizlikleri nedeniyle olusan kamu zarar1, Rektorliik
Makami tarafindan olusturulacak deger tespit komisyonu tarafindan tespit edilecek
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rayi¢ bedeli iizerinden, ilgili mevzuat hiikiimleri uygulanmak suretiyle ilgiliden tahsil
edilir.

Tasmnir islem fisinin diizenlenmeyecegi durumlar

MADDE 38-

(1) Ihtiyag¢ duyuldugunda kullanilmak iizere satin alinarak depolanan ya da arsivlenenler ile
siireli yayilardan ciltletilmis olanlar hari¢ olmak iizere asagida sayilan hallerde TIF
diizenlenmez.

a) Satin alindig1 andan itibaren tiiketimi yapilan su, dogalgaz, kum, g¢akil, bahge
topragi, bahge giibresi ve benzeri maddeler,

b) Tesis, makine, cihaz, tasit ve is makineleri ile demirbaslarin servislerince yapilan
bakim ve onarimlarda kullanilan yedek parcalar ile dogrudan tasitlarin depolarina
konulan akaryakit, likit gaz (LPG) ve yaglar,

c) Kisa siirede tiiketilen mutfak tipi tiipler ve yangin sondiirme tiiplerine yapilan gaz
dolumlart ile yazici kartuslarinin dolumlart.

d) Dergi ve gazete gibi siireli yayinlar ile arsivlenme niteligi olmayan kiitiiphane
materyalleri.

e) Biitgenin temsil ve tanitma giderleri tertibinden makam i¢in alinan yiyecek ve
icecekler.

(2) Kullanima verilen dayanikli tasinirlardan, herhangi bir nedenle ilgililerince iade
edilenler i¢in TIF diizenlenmez. Bu tasimirlarin kullanima verilmelerinde diizenlenmis
olan Tasinir Teslim Belgesi, tasinirin geri alindigina iliskin ilgili bolimii imzalanarak
kisiye geri verilir ve kayitlar buna gore giincellenir.

Tasir islemlerinin Strateji Gelistirme Daire Baskanhg@na bildirilmesi

MADDE 39-

(1) Satin Alma ve Deger Artis1 Harcamalarinda; tasinir kayit yetkilileri tarafindan, harcama
birimlerinin muhasebe kayitlarinda ilgili stok ve maddi duran varlik hesaplarinda
izlenen tasinirlardan; satin alma suretiyle edinilenlerin giris islemleri ile deger artirici
harcamalar i¢in diizenlenen TiF’lerin bir niishas1 deme emri belgesi ekinde, SGDB’ye
gondertilir.

(2) Diger Girisler ve Dayanikli Taginir Cikislar1 (253,254,255); diger sekillerde edinilen
taginirlarin girisleri ve maddi duran varlik hesaplarinda izlenen tasimirlarin ¢ikislari i¢in
diizenlenen TIF’lerin birer niishasinin, diizenleme tarihini takip eden en ge¢ on giin
icinde ve her durumda mali y1l sona ermeden 6nce SGDB’ye gonderilmesi zorunludur.
Aym harcama biriminin ambarlar1 arasindaki tasinir devirlerinde diizenlenen TIF’ler
SGDB’ye gonderilmez.

(3) Tiiketim Malzemesi Cikislar1 (150); muhasebe kayitlarinda "150-Ilk Madde ve
Malzemeler Hesabi’nda izlenen tiiketim malzemelerinin ¢ikiglart igin diizenlenen
TiF’ler SGDB’ye gonderilmez. Bunlarin yerine, ii¢ aylik ddnemler itibariyla,
kullanilmis tiiketim malzemelerinin taginir I inci diizey detay kodu bazinda diizenlenen
onaylt bir listesi, en geg ilgili donemin son i1s giinli ve yilin bitiminden evvel mesai
bitimine kadar SGDB’ye gonderilir.

(4) Muhasebe yetkilileri, tasinir giris ve c¢ikis islemlerine iliskin olarak kendilerine
gonderilen TIF’lerde gosterilen tutarlari II nci diizey detay kodu itibariyla ilgili
hesaplara kaydeder.
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Tesis islemleri

MADDE 40-

(1) Tasinir mal kapsamindaki tesisler, 31.12.2014 tarihli ve 29222 sayili Resmi Gazetede
yayimlanarak yiriirliige giren Hazine ve Maliye Bakanligmin ‘Taginir Mal
Kapsamindaki Tesisler ve Detay Kodlar1® konulu Genel Tebliginde belirlenen tasinir
detay kodlaria kaydedilir.

(2) «“253.01-Tesisler Grubu” yalnizca tasinir mal kapsamindaki varliklarin kaydi igin
kullanilir.

(3) Tasinir mal kapsamindaki tesisler kullanilmaz hale gelene kadar TKY'S’de agilan sanal
ambar kayitlarinda takip edilir.

(4) Ortak alanlarda bulunan tesis malzemeleri ortak alanlardan diisiilerek sanal ambarlara
alimir ve tesis bileseni olarak TKYS’ ye tanimlanir ve tasiir takibi sanal ambar
tizerinden yapilir.

(5) Tasinir mal kapsamindaki tesisler i¢in kisilere ‘Tasinir Teslim Belgesi’ diizenlenmez.

BESINCIi BOLUM
YILSONU iSLEMLERI

Tasinir sayimlari ve sayim sonrasi yapilacak islemler

MADDE 41-
(1) Tasinir sayimi ti¢ durumda gergeklestirilir,
a) Tasimir kayit yetkilisinin gorevinden ayrilmast durumunda,
b) Yilsonu islemlerinde,
) Rektor ya da harcama yetkilisinin gerekli gérdiigii durum ve zamanlarda.

(2) Harcama yetkilisince, kendisinin veya tasinir kontrol yetkilisi bagkanliginda tasinir
kay1t yetkilisinin de katilimiyla, en az ii¢ kisiden olusturulan sayim kurulu tarafindan
sayim yapilir.

(3) Sayim siiresince, hizmetin aksamamasi ve bozulabilecek nitelikteki tasmnirlar igin
gerekli tedbirlerin alinmasi kaydiyla, taginir giris ve ¢ikiglart sayim kurulunun talebi
lizerine harcama yetkilisince durdurulabilir. Sayim yapilirken gerekli Onlemlerin
alinmasi, sayim kurulunun gorev ve sorumlulugu altindadir.

(4) Saymm kurulu oncelikle, taginir kayit yetkilisince ambarda bulundugu veya ambardan
ciktig1 halde belgesi diizenlenmedigi ve kayitlar1 yapilmadig belirtilen taginirlara iliskin
islemlerin yaptirilmasini saglar. Daha sonra yilsonu itibariyla en son diizenlenen TiF’in
sira numarasini gosteren tutanak diizenlenerek kurul liyelerince imzalanir.

(5) Sayim Tutanaginin ‘Kayitlara Gore Ambardaki Miktar’ siitunu, defter kayitlari esas
alinarak doldurulduktan sonra ambarlardaki taginirlar fiilen sayilir ve bulunan miktarlar
Sayim Tutanaginin ‘Ambarda Bulunan Miktar’ siitununa kaydedilir.

(6) Sayim kurulu, dayanikli tasmirlar {izerinde olmasi gereken barkodlu etiketin
Yonergenin ilgili maddesine gére uygunlugunu kontrol eder.

(7) Ambar sayim islemleri tamamlandiktan sonra oda, biiro, boliim, koridor, sinif, amfi,
mescit, gecit, salon, atdlye, garaj ve servis gibi ortak kullanim alanlarinda bulunan
taginirlar ‘Dayanikli Taginirlar Listeleri” esas alinarak sayilir ve sayim sonuglart Sayim
Tutanaginda gosterilir. Kullannom amaciyla iiniversite personeline tasmir teslim
belgesiyle verilmis olan tasinirlar igin, sayim yapilmaksizin Sayim Tutanaginin
‘Kayitlara Gore Kisilere Verilen Miktar’ siitunundaki bilgiler dikkate alinir.

(8) Sayimda bulunan miktar ile kayitli miktar arasinda fark bulunmasi halinde
miktarlarinda farklilik bulunan tasinirlarin sayimi bir kez daha tekrarlanir. Yine farkh
cikarsa bu miktar "Fazla" veya "Noksan" slitununa kaydedilir.
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(9) Sayim kurulunca, taginirlarin fiili miktarlarinin kayithh miktarlardan eksik olugunun
tespit edilmesi halinde ‘Kayittan Diisme Teklif ve Onay Tutanag’ ve TIF; fazla
oldugunun tespit edilmesi halinde ise TIF diizenlenerek, TKYS kayitlarinin sayim
sonuglartyla uygunlugu saglanir.

(10) Diizenlenen giris ve ¢ikis belgelerinin bir 6rnegi, muhasebe kayitlarinin yapilmasi igin
SGDB’ye gonderilir.

(11) Kayzitlarin sayim sonuglartyla uygunlugu saglandiktan sonra sayim kurulu tarafindan
‘Tasinir Sayim ve Dokiim Cetveli’ imzalanir. Bu Cetvel ve eki sayim tutanagi ile sayim
sonuglarina gore diizenlenen giris ve ¢ikis belgeleri, taginir kayit yetkilisinin yilsonu
hesabini1 olusturur.

(12) Yilsonu islemleri siiresince tasinir kayit yetkilisine yillik izin kullandirilmaz.

(13) Tasinir kayit yetkilisi sayim kurulunun dogal iiyesidir. En az ¢ kisiden olusacak
kurulun yilsonu islemlerinde diger iiyelerinin kimler olacagina harcama yetkilisi karar
VErir.

(14) Birinci fikranin (a) bendi geregince olusturulacak sayim kurulunun iiyeleri arasinda
eski ve yeni taginir kayit yetkilisi ile taginir kontrol yetkilisi yer alir. Harcama yetkilisi
isterse liye sayisini arttirabilir.

Harcama birimlerince diizenlenecek bilgi belge ve mali raporlar

MADDE 42-

(1) Tasinir mal yonetim hesabi: Kanunun kaynaklarm kullanilmasi ve ydnetilmesi
konusunda harcama birimi ve harcama yetkililerine yiikledigi sorumlulugun geregi
olarak tasimir kayit ve islemlerinin usuliine uygun yapilip yapilmadiginin harcama
yetkilisi tarafindan kontrol ve denetimine esas olmak iizere tasinir kayit yetkilisi
tarafindan harcama birimleri itibariyla hazirlanir ve tasinir kontrol yetkilisince kayit ve
belgeler ile mali tablolara uygunlugu kontrol edilerek imzalanir.

Tasmir mal yonetim hesabinda; dnceki yildan devredilen, yili igcinde giren, ¢ikan ve
ertesi yila devredilen tasinirlar ile yilsonu sayiminda bulunan fazla ve noksanlar
gosterilir.

(2) Tasinir mal yonetim hesabi asagidaki belgelerden olusur;

a) Yilsonu sayimina iligkin Sayim Tutanagi

b) Tasinir Sayim ve Dokiim Cetveli

c) Harcama Birimi Taginir Mal Yonetim Hesab1 Cetveli; miize ve kiitiiphane olarak
faaliyet gosteren harcama birimlerinde Miize/Kiitliphane Yonetim Hesab1 Cetveli

d) Yilsonu itibartyla en son diizenlenen TiF’in sira numarasini gdsterir tutanak

(3) Tasinir kayit yetkilisince, sayim kurulu tarafindan imzalanan Taginir Sayim ve Dokiim
Cetveline dayanilarak iki nlisha Harcama Birimi Taginir Mal Y6netim Hesabi Cetveli,
Miize Yonetim Hesabi1 Cetveli ve/veya Kiitliphane Yonetim Hesabi Cetveli diizenlenir.
Biinyesinde tarihi veya sanat degeri olan tasinirlar ile kiitiiphane materyalleri bulunan
harcama birimleri s6z konusu cetvellerden ilgili olan1 ayrica diizenler.

(4) Harcama Birimi Taginir Mal Yonetim Hesabi Cetveli, Miize Yonetim Hesab1 Cetveli
ve/veya Kiitliphane YoOnetim Hesabi1 Cetvelini taginir sayim ve dokiim cetveline
uygunlugunu tasinir kontrol yetkilisi kontrol edip imzaladiktan sonra SGDB’ye
gonderir. Muhasebe yetkilisi, gonderilen cetvellerdeki kayitlart muhasebe kayitlariyla
karsilastirip uygunlugunu onaylarsa, iki niishay1 da imzalayarak harcama yetkilisine
gonderir. En son harcama yetkilisi de cetvelleri imzaladiktan sonra bir niishasini
SGDB’ye gonderir.

(5) Yilsonu islemlerine dair diizenlenen belgeler, yetkili mercilerce istenildiginde ibraz
edilmek veya gonderilmek iizere harcama birimlerinde ‘Tasmir Yilsonu Islemleri’
klasoriinde muhafaza edilir.
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MADDE 43—

(1) Tasinir konsolide gorevlisince; harcama birimlerinin hazirlamis oldugu ‘Harcama
Birimi Tasmir Mal Yonetimi Hesab1 Cetvelleri’ oncelikli 1 inci diizey detay kodu
itibariyle ayr1 ayr1 birlestirmek suretiyle ‘Idare Tasinir Mal Yonetimi Ayrintili Hesap
Cetveli’, tasinir hesap gruplari itibariyla birlestirmek suretiyle de ‘Idare Tasinir Mal
Yénetim Hesabr Icmal Cetveli’ hazirlanir.

(2) Tasinir konsolide gérevlisi tarafindan diizenlenen ‘Idare Tasmir Mal Yo6netim Hesabi
fcmal Cetveli® Rektor tarafindan da imzalandiktan sonra ‘Idare Tasmir Mal Yonetimi
Ayrintil1 Hesap Cetveli’ ile birlikte {iniversitenin kesin hesabina eklenir.

(3) Gerek goriilmesi halinde taginir konsolide gorevlisince ‘Harcama Birimi Taginir Mal
Yonetimi Hesab1 Cetveli’ esas alinarak tasinirlar, taginir II nci diizey detay kodu
diizeyinde diizenlenen ‘Tasinir Hesap Cetveli’ TKYS’den alinir.

(4) Yilsonu islemlerine dair diizenlenen belgeler yetkili mercilerce istenildiginde ibraz
edilmek veya gonderilmek iizere SGDB’de ‘Tasmir Yilsonu Islemleri’ klasoriinde
muhafaza edilir.

Yiiriirliik
MADDE 44— (1) Bu Yonerge Igdir Universitesi Senatosu tarafindan kabul edildigi tarihte
yiirtirliige girer.

Yiiriitme
MADDE 45- (1) Bu Yonerge hiikiimlerini Rektor yiriitiir.
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