
 Dersi İşlemleri sekmesinin altında bulunan Açılan Dersler sayfasından 

girdiğimizde sorumlu olduğumuz Üst Birim / Birim / Program seçtikten sonra 

dönem olarak kesinlikle işlem yapacağımız dönemi yani Bahar dönemini seçmeniz 

gerekmektedir.  

 “Açılan derslerde” ders eklemek için Ders Ekle butonuna tıklamamız 

gerekmektedir.  

 

 

 

 



 Ders Ekle  butonuna tıkladığımızda karşımıza bu ekran gelmektedir  

 Öncelikle derslerin bu ekrana gelmesi için Listele butonuna tıklayıp listelememiz 

gerekmektedir. 

 Listeleme yaptıktan sonra karşımıza bu programdaki müfredatlara kayıtlı bütün 

dersler gelmektedir.   

 Ders seçiminde mutlaka açmak istediğimiz dönemin derslerini açmamız 

gerekmektedir. Örnek olarak bahar dönemine ders açılacaksa sadece bahar 

döenimin derslerinin açılması gerekmetkedir.  

 Seçmiş olduğumuz dersleri seçtikten sonra Seçilen Ders(leri) Ekle butonuna 

tıklayarak dersleri “açılan dersler” ekranına atabilirsiniz.  

 



 Dersler “Açılan ders” ekranına geldikten son açılmış olan dersleri gruplara 

ayırma, kontenjan sınırlaması, öğretim elemanı ataması, program ataması gibi 

işlemler bu ekrandan yapılmaktadır.   

 Ders ile ilgili yukarıda saydığım işlemleri yapabilmek için öncelikle işlem yapmak 

istediğiniz dersi işaretlemeniz gerekmektedir.  

 Dersi işaretledikten sonda ekranın üst kısmında bulunan sekmelerden yapmak 

istediğiniz işlemi tıklayarak acılan olan sayfadan yapabilirsiniz.  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



  Ders bilgileri ekranında ders ile ilgili bilgilere görmenin yanında derse kontenjan 

ve/veya ders kriterlerini buradan düzeltebilirsiniz. 

 

 

 

 



 

 Dersin açıldığı birim ve dilerseniz derse kontenjan ekleyebileceğiniz ekran 

 

 

 

 

 

 

 Derse atanacak olan Öğretim Üyesi ismini bulup işaretledikten sonra Ekle 

butonundan derse Öğretim Üyesi atamasını yapabilirsiniz.  

 

 

 



 Ders programı eklemek için kullanmış olduğumuz ekran.  

 

 Buraya dersin günü, saati, hangi kampüs, bina ve derslikte yapılacağını 

belirledikten sonra kaydet  tıklayarak ders programı atamasını 

yapabilirsiniz.  

 

Not: 2 Saatlik bir ders olması durumunda örnek olarak Pazartesi günü 09:00-10:00 

arasında ise otomasyona Pazartesi günü 09:00-09:50 saatleri arası blok ders şeklinde 

girebilirsiniz. Fakat Öğrenci ders kaydı çakışmaması yaşamaması için 08-00-10.00 

şeklinde girmeyiniz. 


