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1.SÜREÇ GİRDİLERİ 
 

 

- Salon Kulanım İzin Dilekçesi 

 

2.SÜREÇ ÇIKTILARI 
 

-Salon kulanım izin dilekçesinin 

değerlendirilmesi ve izin verilip verilmeyeceğine 

kara verilmesi 

3.İLGİLİ KANUN MADDELERİ 
 

- Sosyal Amaçlı ve Spor Tesisleri İle Yerleşke Alanı İçerisinde Değerlendirilecek Alanların 

Kullanım ve Tahsisine İlişkin Usul ve Esaslar 

 

4.KULLANILAN DÖKÜMANLAR 
-Salon kulanım izin dilekçesi 

-Muhasebe yetkilisi mutemedi alındısı fişi 

-Rektörlük ve başkanlık oluru 

-Dekont 

5.KULLANILAN KAYNAKLAR 
        -Ofis programları 

        -EBYS programı 

        -internet 

HAZIRLAYAN KONTROL EDEN ONAYLAYAN 

 Kemal ÖNER 

    Tekniker 

 İmdat PARİN 

   Müdür V. 
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Üniversitemizde konferans salonu kiralama ücretleri Üniversite Yönetim 

Kurulu Kararı ile belirlenmekte olup, Üniversitemize ait birimlerde bulunan 

konferans salonlarını kiralamak isteyen firma ya da kurumların SKSDB 

sitesinde bulunan Stant Açma ve Salon Kullanım İzin Formu doldurarak 

SKSDB’na teslim eder. 
 

SKSDB tarafından teslim alınan form ve ekleri ile Talep edilen tarih için 

talep edilen konferans salonunun söz konusu tarihte uygun olup olmadığına 

bakılır 
 

Talep edene gerekçesi ile 

birlikte salon ve tarihinin 

uygun olmadığı bildirilir 

SKSDB tarafından teslim alınan form ve ekleri ile izin alınır. SKSDB ‘da 

rektörlük oluru ile rektörlük makamından izin alır. 

İzin alındıktan sonra Üniversite Yönetim  kurulunca belirlenen ücretin ilgili 

hesaba yatırılması sağlanır veya mutemet alındı fişi kesilir ve dekontun bir örneği 

talep edilir 

Ücret alındıktan sonra salon kulanım izni verilir. 

Tarih ve etkinlik için 

uygun mudur? 


