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Béliim Baskanlari Gérev Tanimi

1. GOREVE iLiSKIN BILGILER
1.1 Birimi : 1gdir Teknik Bilimler MYO
1.2 Gorevin Adi : Bolim Baskani
1.3 Bagh Bulundugu Unvan  : Yiiksekokul Mdr

2. GOREVIN KAPSAMI

Bolim Baskani, Yiksekokul Mudiri tarafindan, Bolim Ogretim Elemanlari arasindan
performans kriterleri dikkate alinarak atanir. B6lim Baskanhgi gorev siresi iki yil olup, tekrar

atanabilir.
3. YETKi SORUMLULUK VE GOREV LISTESI

3.1.B6lim Baskan Yardimcilarini belirlemek.

3.2.B6lime bagl program agma veya kapatma ¢alismalarina ve sirecine katilmak.

3.3.0gretim Elemani ihtiyacini belirlemek, Ogretim Elemani alim siirecine katilmak.

3.4.0gretim Elemanlarinin meslek ici egitimi ve oryantasyon siireglerini organize etmek.

3.5.0gretim Elemanlarinin performanslarini motive ve takip etmek.

3.7.Béliimdeki Ogretim Elemanlarinin akademik calismalarini motive etmek ve Yiiksekdgretim
Veri Tabani (YOKSIS) bilgilerinin giincellenmesini saglamak.

3.8.Béliime bagh Ogretim Elemanlarinin rapor ve izin (yillik, mazeret) islemlerinin takibini
saglamak ve Meslek Yiksekokulu Midurligine iletmek.

3.9.Egitim-6gretim slirecinin etkin ve sorunsuz bir sekilde ylritiilmesi amaciyla yapilamayan
derslerin telafisini saglamak ve Meslek Yiiksekokulu MudirlGglni bilgilendirmek.

3.10.B6lumin ihtiya¢c duydugu her tirli arag ve gereci (laboratuvar, derslik vb.) tespit etmek
ve Meslek Yiksekokulu Midurlugine bildirmek.

3.11.Program derslerini ders yiklerini gz onlinde bulundurarak ve uzmanliklarina gore

Ogretim Elemanlari arasinda paylastirmak.



3.12.Bolumle ilgili otomasyon islemlerini (ders kaydi, not girisleri, yoklama girisleri, ders
icerikleri, Erasmus, yatay gecis, dikey gecis, burs konular) takip etmek ve surekliligini
saglamak.

3.13.MidirlGgin koordinasyonlugunda sinav programlarini belirlemek ve sinavlarin sinav
yonetmeligine uygun yapilmasini koordine etmek.

3.14.Egitim-0gretim ve bilimsel arastirmalarin verimli ve etkili bir sekilde gerceklesmesi
amacina yonelik olarak béliimdeki Ogretim Elemanlari ve diger Bdlim Baskanlari arasinda
iletisimi saglayarak akademik etkinlikleri saglamak.

3.15.Bolim 6grencilerinin egitim-6gretim sorunlariyla yakindan ilgilenmek, ¢6ziim tretmek.

3.16.Bslim o&grencilerinin devamsizlik durumlariyla ilgili derslerin Ogretim Elemanlariyla
gorusllip, ortak bir strateji ve tutum gelistirmek.

3.17.Staj uygulamalarinin saglikh ylrittlmesi icin gerekli prosedirleri uygulamak.

3.18.Akademik paylasim yapmak ve aylik faaliyetleri degerlendirmek, boliimler ve programlar
arasi is birligini saglamak amaciyla dizenli olarak ayda bir toplanilarak yapiimis ve
yapilacaklari yazil olarak Meslek Yiksekokulu Madirlagid’ne bildirmek.

3.18.Her yil sonunda programlarla ilgili yillik degerlendirme raporu hazirlamak.

3.20.B6luim Baskani gorevlerin yerine getirilmesinden ve yetkilerin kullanilmasindan Meslek

Yiksekokulu Midirine karsi sorumludur.



