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	YAPILACAK İŞİN MUHTEVASI

	YAPILAN İŞLEMİN SONUCU

	
	OCAK
	

	01 Ocak
	Yılbaşı tatili (1 gün)
	

	02 Ocak
	- Personel Daire Başkanlığı web sayfalarının güncelleştirilmesi işleminin yapılması
-5682 sayılı Pasaport Kanunu’nun 14.md. uyarınca düzenlenen hususi ve hizmet damgalı pasaport talep formlarını imzalama yetkisi bulunanların imza sirkülerinin bildirilmesi.
	

	05-09 Ocak
	Ocak ayı terfileri
	

	01-31 ocak
	Öğretim elemanı kadrolarında meydana gelen değişiklikler (atananlar/ayrılanlar) ile birimler itibariyle unvan bazında dolu-boş kadro durumların (kadrolarda değişiklik yapılmasa da)  DPB e-uygulama ve cumhurbaşkanlığı e-bütçe sistemine girilmesi- 2547 S.K.39.maddesi uyarınca yurtdışında geçici görevle görevlendirilen öğretim elemanlarının bildirilmesi 
- Lisansüstü eğitim yapmak amacıyla yurtdışına gönderilen araştırma görevlilerine ait istatistiksel bilgilerin gönderilmesi için son gün.
-Üniversitemizden çeşitli nedenlerle ayrılan personele ait düzenlenen maaş nakil bildiriminin usulüne uygun olarak düzenlenmesi ile ilişik kesme belgesi ve birlikte alınması gereken üniversite kimlik kartı ile istifa eden, ücretsiz izne ayrılan personelin dilekçelerinin ve yıllık, mazeret ve hastalık izinlerinin kullanılmadığında da iptallerin yapılması
-Otomasyon programının güncellenmesi

-Hitap programının güncellenmesi

-Ek karşılık prim tahakkuk cetvellerinin düzenlenmesi

-Bütçemize konulan ödeneklerin başkanlığımız tarafından kullanılması

-Görev süre uzatımlarının yapılması.
	

	02-09 ocak
	-Haklarında herhangi bir nedenle disiplin ve ceza soruşturması açılan akademik ve idari personel için düzenlenen formların ilgili sistemlere işlenmesi
	

	02 Ocak-9 Ocak
	Kadroların Yök’e gönderilmesi
	

	05-09 Ocak
	Maaş güncellemelerin bildirilmesi
	

	15-21  Ocak
	Emekli keseneklerinin bildirilmesi
	

	
	ŞUBAT
	

	06 Şubat
	- Personel Daire Başkanlığı web sayfalarının güncelleştirilmesi işleminin yapılması
	
	

	1-29 şubat

	- 2547 S.K.39.maddesi uyarınca yurtdışında geçici görevle görevlendirilen öğretim elemanlarının bildirilmesi 
-Lisansüstü eğitim yapmak amacıyla yurtdışına gönderilen araştırma görevlilerine ait istatistiksel bilgilerin gönderilmesi için son gün.
-Üniversitemizden çeşitli nedenlerle ayrılan personele ait düzenlenen maaş nakil bildiriminin usulüne uygun olarak düzenlenmesi ile ilişik kesme belgesi ve birlikte alınması gereken üniversite kimlik kartı ile istifa eden, ücretsiz izne ayrılan personelin dilekçelerinin ve yıllık, mazeret ve hastalık izinlerinin kullanılmadığında da iptallerin yapılması
-Bütçemize konulan ödeneklerin başkanlığımız tarafından kullanılması

-Otomasyon programının güncellenmesi

-Hitap programının güncellenmesi

-Görev süre uzatımlarının yapılması.
	
	

	
	
	
	

	02-06 Şubat
	-Kadroların Yök’e gönderilmesi.

-Haklarında herhangi bir nedenle disiplin ve ceza soruşturması açılan akademik ve idari personel için düzenlenen formların ilgili sistemlere işlenmesi
	
	

	01-28 şubat
	Öğretim üyesi ve öğretim elemanı ilanlarının yapılması
	

	09-13 Şubat
	Maaş güncellemelerin gönderilmesi
	

	15-20 Şubat
	Emekli keseneklerinin gönderilmesi
	

	20 Şubat
	-Üniversitemiz akademik ve idari teşkilatına ilişkin söz konusu bilgilerin güncelleştirilmesi amacıyla meydana gelecek değişikliklerin bildirilmesi için son gün
	

	En son tarih 27 Şubat
	Mal varlığında önemli değişiklik olan personelin bildirimde bulunması
	

	
	MART
	

	6 Mart
	- Personel Daire Başkanlığı web sayfalarının güncelleştirilmesi işleminin yapılması

	

	02-13 Mart
	-Kadroların Yök’e gönderilmesi.

-Haklarında herhangi bir nedenle disiplin ve ceza soruşturması açılan akademik ve idari personel için düzenlenen formların ilgili sistemlere işlenmesi
	

	02-09 Mart
	Maaş güncellemelerin gönderilmesi
	

	02-06 Mart
	Mart ayı terfileri
	

	18-20 Mart
	Emekli keseneklerinin gönderilmesi
	

	1-31 Mart
	- Lisansüstü eğitim yapmak amacıyla yurtdışına gönderilen araştırma görevlilerine ait istatistiksel bilgilerin gönderilmesi . 
- 2547 S.K.39.maddesi uyarınca yurtdışında geçici görevle görevlendirilen öğretim elemanlarının bildirilmesi.

-Öğretim elemanı kadrolarındaki değişiklikler için  e- bütçe üzerinden SGK’ya, e-uygulama üzerinden DPB’ye ve yöksis üzerinden YÖK’e bildirilmesi
	

	1-31 mart
	 -Kadro iptal-ihdasların yapılması
-yükseköğretim kurumu tarafından kontenjan izin sayılarının girilmesi
-Üniversiteler bünyesinde yer alan yüksek lisans programlarının örnek sayfa düzeninde, elektronik ortamda 
yukseklisans@yok.gov.tr e-mail adresine gönderilmesi 

-Üniversitemizden çeşitli nedenlerle ayrılan personele ait düzenlenen maaş nakil bildiriminin usulüne uygun olarak düzenlenmesi ile ilişik kesme belgesi ve birlikte alınması gereken üniversite kimlik kartı ile istifa eden, ücretsiz izne ayrılan personelin dilekçelerinin ve yıllık, mazeret ve hastalık izinlerinin kullanılmadığında da iptallerin yapılması

-Bütçemize konulan ödeneklerin başkanlığımız tarafından kullanılması

-Otomasyon programının güncellenmesi

-Hitap programının güncellenmesi

-Görev süre uzatımlarının yapılması.
	

	27 Mart
	-  Kadro ve pozisyon sayılarına ilişkin özet tablonun hazırlanması. 
-  Unvan, sınıf ve dereceler itibariyle kadrolarının dolu-boş durumuna ilişkin tablo-nun hazırlanması.
- Atanan ve ayrılan memur ve öğretim elemanı sayılarına ilişkin tablonun hazırlanması.
	

	
	NİSAN
	

	06 Nisan
	- Personel Daire Başkanlığı web sayfalarının güncelleştirilmesi işleminin yapılması
	

	1-30 Nisan
	- Öğretim elemanı kadrolarında meydana gelen değişiklikler (atananlar/ayrılanlar) ile birimler itibariyle unvan bazında dolu-boş kadro durumların (kadrolarda değişiklik yapılmasa da)  DPB e-uygulama ve cumhurbaşkanlığı e-bütçe sistemine girilmesi
- 2547 S.K.39.maddesi uyarınca yurtdışında geçici görevle görevlendirilen öğretim elemanlarının bildirilmesi.

-Kadro iptal ve ihdasların yapılması

- Lisansüstü eğitim yapmak amacıyla yurtdışına gönderilen araştırma görevlilerine ait istatistiksel bilgilerin gönderilmesi . 
-Üniversitemizden çeşitli nedenlerle ayrılan personele ait düzenlenen maaş nakil bildiriminin usulüne uygun olarak düzenlenmesi ile ilişik kesme belgesi ve birlikte alınması gereken üniversite kimlik kartı ile istifa eden, ücretsiz izne ayrılan personelin dilekçelerinin ve yıllık, mazeret ve hastalık izinlerinin kullanılmadığında da iptallerin yapılması

-Bütçemize konulan ödeneklerin başkanlığımız tarafından kullanılması

-Otomasyon programının güncellenmesi

-Hitap programının güncellenmesi

-Görev süre uzatımlarının yapılması.
	

	01-07 Nisan
	Nisan ayı terfileri
	

	06-10 Nisan
	Maaş güncellemelerin gönderilmesi
	

	01-10 Nisan
	Kadroların Yök’e gönderilmesi

-Haklarında herhangi bir nedenle disiplin ve ceza soruşturması açılan akademik ve idari personel için düzenlenen formların ilgili sistemlere işlenmesi
	

	20-24 Nisan
	Emekli keseneklerinin gönderilmesi
	

	23 Nisan
	Ulusal egemenlik ve çocuk bayramı resmi tatil (1 gün)
	

	1-30 Nisan
	- Öğretim elemanı kadrolarında meydana gelen değişiklikler (atananlar/ayrılanlar) ile birimler itibariyle unvan bazında dolu-boş kadro durumları (kadrolarda değişiklik yapılmasa da) ve öğretim üyesi atamalarının bildirilmesi için son gün.
- 2547 S.K.39.maddesi uyarınca yurtdışında geçici görevle görevlendirilen öğretim elemanlarının bildirilmesi.

-Kadro iptal ve ihdasların yapılması

- Lisansüstü eğitim yapmak amacıyla yurtdışına gönderilen araştırma görevlilerine ait istatistiksel bilgilerin gönderilmesi . 
	

	
	MAYIS
	

	01-Mayıs
	-İşçi bayramı tatili (1 gün)
	

	06 Mayıs
	- Personel Daire Başkanlığı web sayfalarının güncelleştirilmesi işleminin yapılması
	

	04-08 Mayıs
	-Mayıs ayı terfileri
	

	04-08 Mayıs
	Maaş güncellemelerin yapılması
	

	1-31 Mayıs
	- 2547 S.K.39.maddesi uyarınca yurtdışında geçici görevle görevlendirilen öğretim elemanlarının bildirilmesi.

-Üniversitemizden çeşitli nedenlerle ayrılan personele ait düzenlenen maaş nakil bildiriminin usulüne uygun olarak düzenlenmesi ile ilişik kesme belgesi ve birlikte alınması gereken üniversite kimlik kartı ile istifa eden, ücretsiz izne ayrılan personelin dilekçelerinin ve yıllık, mazeret ve hastalık izinlerinin kullanılmadığında da iptallerin yapılması

-Bütçemize konulan ödeneklerin başkanlığımız tarafından kullanılması

-Otomasyon programının güncellenmesi

-Hitap programının güncellenmesi

-Görev süre uzatımlarının yapılması.
	

	1-31 mayıs
	Kadro görüşmeleri için DPB ‘ye gidilmesi
	

	04 Mayıs-12 Mayıs
	Kadroların Yök’e gönderilmesi.

-Haklarında herhangi bir nedenle disiplin ve ceza soruşturması açılan akademik ve idari personel için düzenlenen formların ilgili sistemlere işlenmesi
	

	15 Mayıs
	- Akademik ve idari kadro ihdası, serbest bırakma, dolu-boş kadro değişiklikleri tekliflerinin bildirilmesi için son gün. 
	

	19 Mayıs
	19 Mayıs Atatürk’ü Anma ve Gençlik ve Spor Bayramı Tatili (1 gün)
	

	18-20 Mayıs
	Emekli keseneklerinin gönderilmesi
	

	24-26 Mayıs
	Ramazan Bayramı (3 gün)
	

	29 Mayıs
	- Sendika üyesi olan akademik ve idari personelin durumlarının bildirilmesi 
	

	
	HAZİRAN
	

	05 Haziran
	- Personel Daire Başkanlığı web sayfalarının güncelleştirilmesi işleminin yapılması
	

	01 Haziran-08 Haziran
	Kadroların Yök’e gönderilmesi.

-Haklarında herhangi bir nedenle disiplin ve ceza soruşturması açılan akademik ve idari personel ile öğrenciler ayrı olmak üzere düzenlenen formların gönderilmesi
	

	01-05 Haziran
	Haziran ayı terfileri
	

	01-05 Haziran
	Maaş güncellemelerin gönderilmesi
	

	01-30 Haziran
	-2547 S.K.39.maddesi uyarınca yurtdışında geçici görevle görevlendirilen öğretim elemanlarının bildirilmesi.

-Üniversitemizden çeşitli nedenlerle ayrılan personele ait düzenlenen maaş nakil bildiriminin usulüne uygun olarak düzenlenmesi ile ilişik kesme belgesi ve birlikte alınması gereken üniversite kimlik kartı ile istifa eden, ücretsiz izne ayrılan personelin dilekçelerinin ve yıllık, mazeret ve hastalık izinlerinin kullanılmadığında da iptallerin yapılması

-Öğretim elemanı kadrolarındaki değişiklikler için  e- bütçe üzerinden SGK’ya, e-uygulama üzerinden DPB’ye ve yöksis üzerinden YÖK’e bildirilmesi

-Bütçemize konulan ödeneklerin başkanlığımız tarafından kullanılması

-Otomasyon programının güncellenmesi

-Hitap programının güncellenmesi

-Görev süre uzatımlarının yapılması.
	

	17-19 Haziran
	Emekli keseneklerinin gönderilmesi
	

	26 Haziran
	-  Kadro ve pozisyon sayılarına ilişkin özet tablonun hazırlanması. 
-  Unvan, sınıf ve dereceler itibariyle kadrolarının dolu-boş durumuna ilişkin tablonun hazırlanması.
- İstihdam edilen engelli  memurlara ilişkin bilgi formunun hazırlanması 
	

	
	TEMMUZ
	

	03 Temmuz
	- Personel Daire Başkanlığı web sayfalarının güncelleştirilmesi işleminin yapılması
	

	01 Temmuz-09 Temmuz
	Kadroların Yök’e gönderilmesi

-Haklarında herhangi bir nedenle disiplin ve ceza soruşturması açılan akademik ve idari personel için düzenlenen formların ilgili sistemlere işlenmesi
	

	1-8 Temmuz
	Temmuz ayı terfileri
	

	06-10 Temmuz
	Maaş güncellemelerinin gönderilmesi
	

	15 Temmuz
	Demokrasi ve Milli Birlik Günü (1 gün)
	

	01 Temmuz-10 Temmuz
	-Nisan, Mayıs, Haziran ayları itibariyle boşalan kadro nedenleri formu ile yeni tayin edilen personel dağılım formlarının hazırlanarak gönderilmesi.

-Nisan, Mayıs, Haziran ayları itibariyle kadro pozisyonları, dolu-boş durumlarına ilişkin özet tablo ile serbest dolu-boş kadro dağılımlarının gönderilmesi.
	

	1-31 Temmuz
	- Lisansüstü eğitim yapmak amacıyla yurtdışına gönderilen araştırma görevlilerine ait istatistiksel bilgilerin gönderilmesi için son gün.
Öğretim elemanı kadrolarında meydana gelen değişiklikler (atananlar/ayrılanlar) ile birimler itibariyle unvan bazında dolu-boş kadro durumların (kadrolarda değişiklik yapılmasa da)  DPB e-uygulama ve cumhurbaşkanlığı e-bütçe sistemine girilmesi-Üniversitemizden çeşitli nedenlerle ayrılan personele ait düzenlenen maaş nakil bildiriminin usulüne uygun olarak düzenlenmesi ile ilişik kesme belgesi ve birlikte alınması gereken üniversite kimlik kartı ile istifa eden, ücretsiz izne ayrılan personelin dilekçelerinin ve yıllık, mazeret ve hastalık izinlerinin kullanılmadığında da iptallerin yapılması

-Bütçemize konulan ödeneklerin başkanlığımız tarafından kullanılması

-Otomasyon programının güncellenmesi

-Hitap programının güncellenmesi

-Görev süre uzatımlarının yapılması.
	

	20-22 Temmuz
	Emekli keseneklerinin gönderilmesi
	

	30 Temmuz
	Kurban Bayramı Arefesi
	

	31 Temmuz-3 Ağustos
	Kurban Bayramı (4 gün)
	

	
	AĞUSTOS
	

	03 Ağustos – 14 Ağustos
	-Kadroların Yök’e gönderilmesi

-Haklarında herhangi bir nedenle disiplin ve ceza soruşturması açılan akademik ve idari personel için düzenlenen formların ilgili sistemlere işlenmesi
	

	07 Ağustos
	- Personel Daire Başkanlığı web sayfalarının güncelleştirilmesi işleminin yapılması
	

	03-07 Ağustos
	Ağustos Ayı Terfileri
	

	03-07 Ağustos
	Maaş güncellemelerinin gönderilmesi
	

	1-31 Ağustos
	-2547 S.K.39.maddesi uyarınca yurtdışında geçici görevle görevlendirilen öğretim elemanlarının bildirilmesi.

-Üniversitemizden çeşitli nedenlerle ayrılan personele ait düzenlenen maaş nakil bildiriminin usulüne uygun olarak düzenlenmesi ile ilişik kesme belgesi ve birlikte alınması gereken üniversite kimlik kartı ile istifa eden, ücretsiz izne ayrılan personelin dilekçelerinin ve yıllık, mazeret ve hastalık izinlerinin kullanılmadığında da iptallerin yapılması

- Lisansüstü eğitim yapmak amacıyla yurtdışına gönderilen araştırma görevlilerine ait istatistiksel bilgilerin gönderilmesi için son gün.
-Bütçemize konulan ödeneklerin başkanlığımız tarafından kullanılması

-Otomasyon programının güncellenmesi

-Hitap programının güncellenmesi

-Görev süre uzatımlarının yapılması.
	

	19-20 Ağustos
	-Emekli keseneklerinin gönderilmesi
	

	28 Ağustos
	- Ay içindeki idari teşkilata ilişkin boş kadrolar ile doldurulan kadroların excel programında mail ile bildirilmesi.
	

	30 Ağustos
	-Zafer bayramı (1 gün)
	

	
	EYLÜL
	

	04 Eylül
	- Personel Daire Başkanlığı web sayfalarının güncelleştirilmesi işleminin yapılması
	

	1-30 Eylül
	2547 S.K.39.maddesi uyarınca yurtdışında geçici görevle görevlendirilen öğretim elemanlarının bildirilmesi.
-Üniversitemizden çeşitli nedenlerle ayrılan personele ait düzenlenen maaş nakil bildiriminin usulüne uygun olarak düzenlenmesi ile ilişik kesme belgesi ve birlikte alınması gereken üniversite kimlik kartı ile istifa eden, ücretsiz izne ayrılan personelin dilekçelerinin ve yıllık, mazeret ve hastalık izinlerinin kullanılmadığında da iptallerin yapılması

-Öğretim elemanı kadrolarındaki değişiklikler için  e- bütçe üzerinden SGK’ya, e-uygulama üzerinden DPB’ye ve yöksis üzerinden YÖK’e bildirilmesi

- Lisansüstü eğitim yapmak amacıyla yurtdışına gönderilen araştırma görevlilerine ait istatistiksel bilgilerin gönderilmesi için son gün. 

-Bütçemize konulan ödeneklerin başkanlığımız tarafından kullanılması

-Otomasyon programının güncellenmesi

-Hitap programının güncellenmesi

-Görev süre uzatımlarının yapılması.
	

	01 Eylül – 09 Eylül
	-Kadroların Yök’e gönderilmesi

-Haklarında herhangi bir nedenle disiplin ve ceza soruşturması açılan akademik ve idari personel için düzenlenen formların ilgili sistemlere işlenmesi
	

	01-04 Eylül
	Eylül Ayı Terfileri.
	

	07-11 Eylül
	Maaş güncellemelerinin gönderilmesi
	

	16-18 Eylül
	Emekli keseneklerinin gönderilmesi
	

	28 Eylül
	-  Kadro ve pozisyon sayılarına ilişkin özet tablonun hazırlanması. 
-  Unvan, sınıf ve dereceler itibariyle kadrolarının dolu-boş durumuna ilişkin tablonun hazırlanması.
- Atanan ve ayrılan memur, ve öğretim elemanı sayılarına ilişkin tablonun hazırlanması.
- İstihdam edilen engelli memurlara ilişkin bilgi formunun hazırlanması 
	

	
	EKİM
	

	02 Ekim
	- Personel Daire Başkanlığı web sayfalarının güncelleştirilmesi işleminin yapılması 
	

	01-09 Ekim
	Ekim Ayı Terfileri.
	

	01 Ekim – 09 Ekim
	-Kadroların Yök’e gönderilmesi

-Haklarında herhangi bir nedenle disiplin ve ceza soruşturması açılan akademik ve idari personel ile öğrenciler ayrı olmak üzere düzenlenen formların gönderilmesi
	

	01-31 Ekim
	Öğretim elemanı kadrolarında meydana gelen değişiklikler (atananlar/ayrılanlar) ile birimler itibariyle unvan bazında dolu-boş kadro durumların (kadrolarda değişiklik yapılmasa da)  DPB e-uygulama ve cumhurbaşkanlığı e-bütçe sistemine girilmesi-2547 S.K.39.maddesi uyarınca yurtdışında geçici görevle görevlendirilen öğretim elemanlarının bildirilmesi.

-Üniversitemizden çeşitli nedenlerle ayrılan personele ait düzenlenen maaş nakil bildiriminin usulüne uygun olarak düzenlenmesi ile ilişik kesme belgesi ve birlikte alınması gereken üniversite kimlik kartı ile istifa eden, ücretsiz izne ayrılan personelin dilekçelerinin ve yıllık, mazeret ve hastalık izinlerinin kullanılmadığında da iptallerin yapılması

- Lisansüstü eğitim yapmak amacıyla yurtdışına gönderilen araştırma görevlilerine ait istatistiksel bilgilerin gönderilmesi için son gün.
-Bütçemize konulan ödeneklerin başkanlığımız tarafından kullanılması

-Otomasyon programının güncellenmesi

-Hitap programının güncellenmesi

-Görev süre uzatımlarının yapılması.
	

	01 Ekim – 09 Ekim
	Maaş güncellemelerinin gönderilmesi
	

	19-23 Ekim
	Emekli keseneklerinin gönderilmesi
	

	28 Ekim
	Cumhuriyet bayramı Arefesi (yarım gün)
	

	29 Ekim
	Cumhuriyet bayramı (1 gün)
	

	31 Ekim
	-2019-2020 eğitim-öğretim yılı yüksek lisans ve doktora öğrencilerinin sayıları ile öğretim elemanlarının dağılımının gönderilmesi. 
	

	
	KASIM
	

	05 Kasım
	- Personel Daire Başkanlığı web sayfalarının güncelleştirilmesi işleminin yapılması 
	

	02-06 Kasım
	-Kasım ayı terfi işlemleri
	

	02 Kasım – 06 Kasım
	-Kadroların Yök’e gönderilmesi

-Haklarında herhangi bir nedenle disiplin ve ceza soruşturması açılan akademik ve idari personel ile öğrenciler ayrı olmak üzere düzenlenen formların gönderilmesi
	

	1-30 Kasım
	-Üniversitemizden çeşitli nedenlerle ayrılan personele ait düzenlenen maaş nakil bildiriminin usulüne uygun olarak düzenlenmesi ile ilişik kesme belgesi ve birlikte alınması gereken üniversite kimlik kartı ile istifa eden, ücretsiz izne ayrılan personelin dilekçelerinin ve yıllık, mazeret ve hastalık izinlerinin kullanılmadığında da iptallerin yapılması

- Lisansüstü eğitim yapmak amacıyla yurtdışına gönderilen araştırma görevlilerine ait istatistiksel bilgilerin gönderilmesi için son gün.
-Bütçemize konulan ödeneklerin başkanlığımız tarafından kullanılması

-Otomasyon programının güncellenmesi

-Hitap programının güncellenmesi

-Görev süre uzatımlarının yapılması.
	

	09-13 Kasım
	-Maaş güncellemelerinin gönderilmesi
	

	13 Kasım
	-Öğretim Elemanı Bilgi Derleme Formunun gönderilmesi için son gün. 
	

	18-20 Kasım
	- Emekli keseneklerinin gönderilmesi
	

	28 Kasım
	- Sendika üyesi olan idari personelin durumlarının bildirilmesi.
	

	
	ARALIK
	

	03 Aralık
	- Personel Daire Başkanlığı web sayfalarının güncelleştirilmesi işleminin yapılması
	

	01-04 Aralık
	-Aralık Ayı Terfileri
	

	3-10 Aralık
	-Maaş güncellemelerinin gönderilmesi
	

	03Aralık – 10 Aralık
	-Kadroların Yök’e gönderilmesi

-Haklarında herhangi bir nedenle disiplin ve ceza soruşturması açılan akademik ve idari personel ile öğrenciler ayrı olmak üzere düzenlenen formların gönderilmesi
	

	1-31 Aralık
	- 2547 S.K.39.maddesi uyarınca yurtdışında geçici görevle görevlendirilen öğretim elemanlarının bildirilmesi.

-Öğretim elemanı kadrolarındaki değişiklikler için  e- bütçe üzerinden SGK’ya, e-uygulama üzerinden DPB’ye ve yöksis üzerinden YÖK’e bildirilmesi

-Üniversitemizden çeşitli nedenlerle ayrılan personele ait düzenlenen maaş nakil bildiriminin usulüne uygun olarak düzenlenmesi ile ilişik kesme belgesi ve birlikte alınması gereken üniversite kimlik kartı ile istifa eden, ücretsiz izne ayrılan personelin dilekçelerinin ve yıllık, mazeret ve hastalık izinlerinin kullanılmadığında da iptallerin yapılması

- Lisansüstü eğitim yapmak amacıyla yurtdışına gönderilen araştırma görevlilerine ait istatistiksel bilgilerin gönderilmesi için son gün.
-E-Bütçemize konulan ödeneklerin başkanlığımız tarafından kullanılması

-Otomasyon programının güncellenmesi

-Hitap programının güncellenmesi uyruklu öğretim elemanlarının görev sürelerinin uzatımı

-Görev süre uzatımlarının yapılması.
	

	16-18 Aralık
	- Emekli keseneklerinin gönderilmesi
	

	1-31 Aralık
	-DPB sitesinden personel kontenjan tahsisi
	
	

	30 Aralık
	-  Kadro ve pozisyon sayılarına ilişkin özet tablonun hazırlanması. 
-  Unvan, sınıf ve dereceler itibariyle kadrolarının dolu-boş durumuna ilişkin tablonun hazırlanması.
- Atanan ve ayrılan memur ve öğretim elemanı sayılarına ilişkin tablonun hazırlanması.
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