Tuzluca Meslek Yiiksekokulu

Biiro Yonetimi ve Yonetici Asistanhgi

Biiro Yonetimi ve Yonetici Asistanhgi

2018 Y1l Biiro Yénetimi ve Yoneticiligi Asistanhgi Mufredati

Genel Toplam DersAdedi: 32 T:58 U:5 L: Kredi: 63 ECTS: 122 T+U: 63
1. YARIYIL 2. YARIYIL
No Ders Kodu Ders Adi T U L Kredi ECTS No Ders Kodu Ders Adi T L Kredi ECTS
1 182200301 TEMEL BILGI VE TEKNOLOJI 2 0 3 3 1 182200302 GENEL ISLETME 3 0 3 4
100 KULLANIMI 100
2 13?200301 TEMEL HUKUK 2 00 2 3 2 18?200302 ORGUTSEL DAVRANIS 2 0 2 2
3 135200301 IKTISADA GIRIS 2 00 2 3 3 185200302 BURO YONETIMI 3 0 3 4
4 135200301 TICARI MATEMATIK 2 00 2 3 4 13%200302 YAZ STAJI (30 IS GUNU) 0 0 0 8
5 182200301 KLAVYE TEKNIKLERI 2 0 3 6 5 220000200 SECMELI DERS GRUBU 2 (Ders 1) ¢ 0 0 6
104 0 o 2ozom g
6 220000100 SECMELIDERS GRUBU1 (Ders1) 9 0 0 0 6 6 990000020 ATATURK ILKELERI VE INKILAP 5 0 2 2
0 [Bu ders 2200001000 ders grubundan alinacaktrr, asagiya 6 TARi Hi -l
bakiniz]
7 990000010 ATATURK ILKELERI VE INKILAP 2 0 0 2 2 7 990000021 TURK DiLi- Il 2 0 2 2
6 TARIHi -I 3
8 290000011 TURK DILI - | 2 00 2 2 8 290000021 YABANCI DIL - II 2 0 2 2
9 290000011 YABANCI DIL - | 2 00 2 2 Toplam 14 0 14 30
10 ?90000115 KARIYER PLANLAMA 100 1 2
Toplam 17 2 0 19 32
3. YARIYIL 4. YARIYIL
No Ders Kodu Ders Adi T U L Kredi ECTS No Ders Kodu Ders Adi T L Kredi ECTS
1 133200303 MESLEKI YAZISMALAR 2 0 3 4 1 133200304 YONETICI ASISTANLIGI 2 0 2 3
2 13?200303 GENEL iLETISIM 2 00 2 3 2 13?200304 PROJE 2 0 2 3
3 182200303 BILGISAYAR BURO 2 0 3 4 3 182200304 BILGISAYAR BURO 2 0 3 4
102 PROGRAMLARI | 102 PROGRAMLARI I
4 182200303 DOSYALAMA VE ARSIVLEME 2 0 0 2 3 4 182200304 TOPLANTI VE SUNU TEKNIKLERI 3 0 3 4
103 TEKNIKLERI 103
5 182200303 MUHASEBEYE GIRIS 2 00 2 3 5 182200304 ISLETMELERDE SOSYAL 3 0 3 4
104 104 SORUMLULUK VE ETIK
6 182200303 HALKLA ILISKILER 300 3 4 6 182200304 IS ORTAMINDA PROTOKOL VE 2 0o 2 3
105 105 DAVRANIS KURALLARI
7 220000300 SECMELIDERSGRUBU3(Ders1) 0 0 0 0 9 7 220000400 SECMELI DERS GRUBU 4 (Ders 1) o 0 o0 9
0 [Bu ders 2200003000 ders grubundan alinacaktir, asagiya 0 [Bu ders ders asagiya
bakiniz] bakiniz]
Toplam 13 2 0 15 30 Toplam 14 0 15 30
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2018 Y1l Biiro Yénetimi ve Yoneticiligi Asistanhgi Mufredati

Genel Toplam DersAdedi: 32 T:58 U:5 L: Kredi: 63 ECTS: 122 T+U: 63
2200001000 2200002000
No Ders Kodu Ders Adi T L Kredi ECTS No Ders Kodu Ders Adi T U L Kredi ECTS
1 (1);22006041 ETKILI VE GUZEL KONUSMA 2 0 2 3 1 111111111 CEVRF Bi}iNCi _ 0 2
2 1822003011 KRIZ VE STRES YONETIMI 200 2 3 2 1722006031 i SAGLIGI YE ?U\{EN"L'G' 200 2
3 1822003011 TAKIM GALISMAS! 200 2 3 3 O O e e O VE 200 2 3
4 1822003011 GIRISIMCILIK 200 2 3 4 1822003021 DiKsIYON 200 2 3
5 cg)goooooooo AKADEMIK TURKCE P 0 2 > 5 (1)57322003021 CALISMA PSIKOLOJISI 200 2 3
6 9900000148 BILIMLERIN DILINDEN YARATILIS 2 2
7 9900000149 3?%2%%‘\5@.;“@& MANEVI 2 2 2200004000
No Ders Kodu Ders Adi T U L Kredi ECTS
2200003000 1 111111 GONULLULUK GALISMASI 1 0 2 3
2 1822003041 iNSAN HAKLARI 2 0 2 3
No Ders Kodu Ders Adi T L Kredi ECTS 06
1 (1)222003031 YONETIM VE ORGANIZASYON 2 0 2 3 3 (1)322003041 KAMU IHALE HUKUK BiLGISI 200 2 3
2 1822003031 KAMU MALIYESI > 0 2 3 4 (1)222003041 YAZI ISLERI MEVZUATI 2 00 2 3
3 %22003031 KALEM MEVZUATI 2 0 2 3 5 (1)222003041 INSAN KAYNAKLARI YONETIMI 2 0 0 2 3
4 E§22003031 MUSTERI ILISKILERI YONTEMI 2 0 0 2 3 6 1322003041 T.Ulf{K.IYENiN iDARi.YAPIISI 200 2 3
51822003031 SOSYAL PSIKOLOJ] 200 2 3 7 9900000000 BL S TELNOLOJLER] 200 2 3
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