
 

 

IĞDIR ÜNİVERSİTESİ 

İŞ AKIŞ ŞEMASI 

Birim Adı :   Sağlık, Kültür ve Spor Daire Başkanlığı            

Form No :  

Faaliyet/Süreç   : Satın alma Süreci                     

Sayfa Sayısı :2 

1.SÜREÇ GİRDİLERİ 
-İhtiyaç listesi ve satın almaya karar verilmesi 

 

2.SÜREÇ ÇIKTILARI 
-Satın alınan mal veya hizmet bedelinin ödenmesi 

 

3.İLGİLİ KANUN 

MADDELERİ 
-Kamu İhale Kanunu 

-Muayene Kabul Yönetmenliği 

        -5018 Sayılı Kamu Mali Yönetimi ve Kontrol Kanunu 

4.KULLANILAN 

DÖKÜMANLAR 
- İhtiyaç listesi 

- Olurlar ve görevlendirmeler 

- Satın alma talebi 

- Teknik Şartname 

- Muayene ve kontrol tutanağı 

- Teklif mektubu (piyasa araştırma) 

- Onay belgesi 

- Hizmet işleri kabul tutanağı 

- Hakediş raporu 

 
 
 
 

HAZIRLAYAN 

 
                      Kemal ÖNER 

    Tekniker 

 

 

        KONTROL EDEN 
 
İmdat PARİN 

               Şube Müdür V. 

                  ONAYLAYAN 
 

Yadullah KESER 

                           Daire Başkanı 
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                                          IĞDIR ÜNİVERSİTESİ 

SAĞLIK KÜLTÜR VE SPOR DAİRE BAŞKANLIĞI 

SATIN ALMA SÜRECİ İŞ AKIŞ ŞEMASI 

                                                       İŞ AKIŞI SORUMLULAR 

                                     

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 HAYIR 

 

 

 

 

 

                                           

                                           EVET 

                                                                     

 

 

 

 

 

 

  

 

 

  

   

                                                 

 

 

 
 

SKSDB/Görevli 

memur 
 
 
 
 
 

SKSDB/Görevli 

memur 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

SKSDB/Görevli 

memur 
 
 

SKSDB/Görevli 

memur 
 
 

SKSDB/Görevli 

memur 
 
 

SKSDB/Görevli 

memur 

HAZIRLAYAN KONTROL EDEN ONAYLAYAN 

 Kemal ÖNER 

    Tekniker 

 İmdat PARİN 

   Müdür V. 

Yadullah KESER  

  Daire Başkanı 
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Iğdır üniversitesi Sağlık, Kültür ve spor Daire Başkanlığı ve 

Üniversitemizin diğer birimlerinden gelen satın alma taleplerinin 

değerlendirilmesi ve ihtiyaçların temin edilmesi 

 

Gelen Evrakın incelenerek, ihtiyaç veya talep 

türünün tespit edilmesi 

 

Evrak içeriği ile 
ilgili talep 

oluşturulması 

İdari ve Mali İşler Daire 
Başkanlığı Satın Alma 

Birimi dahilinde evrak mı? 

Evrakın konusu incelenerek, konu doğrultusunda cevap verilmesi 
 

İhtiyaç taleplerinin tespit edilerek ve rektörlük makamına 

sunulması 

 

Rektörlük makamından olur alınarak, olur doğrultusunda; çalışmaların 
başlatılması. 

Rektörlük Makamının talimatları ve görüşleri doğrultusunda; satın alma 
sürecinin başlatılması 

Doğrudan 
temin 

İhale 


