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1.SÜREÇ GİRDİLERİ 
-   Dilekçe verilmesi 

 

2.SÜREÇ ÇIKTILARI 
-Dilekçenin İncelenmesi ve karara bağlanması 

3.İLGİLİ KANUN MADDELERİ 
-5018 sayılı Kamu Mali Yönetimi ve Kontrol Kanunu 

-6245 sayılı Harcırah Kanunu  

-Mali Yıl Bütçe Kanununa ekli H cetveli  

-Merkezi Yönetim Harcama Belgeleri Yönetmeliği 
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-EBYS sistemi 
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-HYS çıktı evrakları 

-Yolluk bildirim evrakı
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Onaylandı mı ? 

Başkanlığımız tarafından yapılacak 
faaliyetlerde (üst yazıyla bildirilmesi) 
görevlendirme için Rektörlük Oluru alınır 

Rektörlük tarafından onay 
verilmediği zaman yolluk süreci iptal 
edilir. 

Yolluk bildirimine dayanılarak MYS 
sisteminde Ödeme Emri Belgesi, 
Harcama Talimatı Belgesi oluşturulur. 
Evrak Gerçekleştirme Görevlisi 
tarafından kontrolü yapılır ve 
imzalanarak Harcama Yetkilisine iletilir. 

Onaylanan Ödeme Emri Belgesi, 
rektörlük oluru, başkanlık oluru, geçici 
görev yolluğu bildirimi, Harcama Talimatı 
Belgesi ekleri ile Strateji Geliştirme Daire 
Başkanlığına teslim edilir. 

Rektörlük oluru ve başkanlık oluru 
alındıktan sonra öğrenci ve personelin 
görevlendirmesi tamamlanır. Görevlendirilmesi bittikten 

sonra yurt içi geçici görev 
yolluğu bildirimi hazırlanır ve 
bildirim birim amiri ile bildirim 
sahibi tarafında imzalanır. 

Tüm evrakları teslim alan 
strateji geliştirme daire 
başkanlığı, görevli kişi 
veya kişilerin hesabına 
yolluk ücreti aktarır. 

Dönüş tarihinde tekrar 

hesaplama yapılır. Verilen 

yolluk fazla ise iadesi 

sağlanır, konaklama 

faturası, yolculuk biletleri 

vb tüm faturalar görevli 

kişiden alınır ve yolluk 

dosyasına eklenir. 

 


